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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
REALIZOWANY ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY
»~PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”

(Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.)

Nazwa zamowienia:

Wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentéw EOD oraz e-ustug
w ramach projektu pn.: Rozwdj e-ustug w Powiecie Stubickim
realizowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Osi Priorytetowej 2 ,,Rozwdéj cyfrowy”, dziatanie 2.1 ,,Rozwdj

spoteczenstwa informacyjnego”
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I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Powiat Stubicki

ul. Pitsudskiego 20, 69-100 Stubice

www.bip.powiatslubicki.pl e-mail: sekretariat@ powiatslubicki.pl

tel. 95 759 20 10, fax 957592011 REGON 210967366, NIP 598-14-60-085

[I. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego (ustuga o wartosci ponizej 221 000 euro), zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U.
z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

[ll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentéw EOD
oraz e-ustug w ramach projektu pn.: Rozwdj e-ustug w Powiecie Stubickim
realizowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowe] 2 ,Rozwdj cyfrowy”, dziatanie 2.1 ,Rozwdj spoteczenstwa
informacyjnego”.

Szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia oraz warunki jego realizacji zawarte zostaty
w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

2. Wykonawca dostarczy:

1) oprogramowanie elektronicznego obiegu dokumentéw (zwanego dalej eDOK)
w modelu SaaS (Software as a Service) przez okres 60 miesiecy

2) oprogramowanie wspotpracujgce z elektroniczng platformg ustug administraciji
publicznej w modelu SaaS (Software as a Service) przez okres 60 miesiecy.

3. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na udostepnianie systemu eDok
i oprogramowanie wspoétpracujgce z elektroniczng platformg ustug administracji
publicznej oraz oprogramowania niezbednego do ich poprawnego oraz wydajnego
funkcjonowania (serwerowe systemy operacyjne, bazodanowe, narzedzia wirtualizaciji i
backup’u) oraz zapewni serwis techniczny przez okres 60 miesiecy liczonych od dnia
podpisania protokotu odbioru.

4. Gwarancja dostepnosci ustug musi zapewniac:

1) Czas reakcji na awarie (CRA) - maksymalnie 1h w trybie 7/24/365.

2) Czas usuniecia awarii (CUA) - maksymalnie 4h w trybie 7/24/365.
W przypadku braku mozliwo$ci usuniecia awarii w wymaganym czasie,
Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie rozwigzania tymczasowego w celu
przywrdcenia funkcjonowania $wiadczenia ustugi przez Wykonawce, a nastepnie
realizacje prac zmierzajgcych do trwatego usuniecia awarii.

3) Dopuszczalny brak dostepnosci ustug w skali roku w skali roku: 24h.

5. W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia asysty technicznej
(pomocy technicznej i merytorycznej), usuwania btedéw wdrozeniowych, oraz
aktualizacji oprogramowania jesli licencjodawca udostepni Zamawiajgcemu poprawki
lub nowe wersije.

6. Zamawiajgcy, na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga, aby osoby wykonujgce
czynnos$ci w zakresie wdrozenia systemow informatycznych/oprogramowania byty
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zatrudnione na podstawie umowy 0 prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z pézn. zm.). Sposéb
dokumentowania zatrudnienia osob, uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez wykonawce tych wymagan oraz rodzaj czynnosci niezbednych do
realizacji zamowienia, ktorych dotyczg wymagania zatrudnienia okresla projekt umowy
stanowigcy zatgcznik nr 5 do SIWZ.

7. Kod wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
72421000-7 Ustugi w zakresie rozwijania internetowych lub intranetowych aplikacji
klienckich
48217000-2 Pakiety oprogramowania przetwarzajgcego transakcje

8. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia o ktérym mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 61 7 ustawy.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci udzielania zamowien uzupetniajgcych ani wariantowych.

IV. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia

Termin realizacji zamowienia do 60 dni od daty podpisania umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu, podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 5

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajgcego
w ogtoszeniu 0 zamowieniu.
2) nie podlegajg wykluczeniu.
2. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny. Zamawiajgcy dokona
oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie
ztozonego przez Wykonawce wraz z ofertg Oswiadczenia Wykonawcy - zgodnie z
Zatacznikiem Nr 2 do SIWZ.

2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna.

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny. Zamawiajgcy dokona
oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie
ztozonego przez Wykonawce wraz z ofertg Oswiadczenia Wykonawcy - zgodnie
z Zatacznikiem Nr 2 do SIWZ.

3) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze posiadajg
niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonali co najmniej dwie ustugi wdrozenia
systemow informatycznych o wartosci nie mniejszej niz 50 000 zt brutto kazda.
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Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 24 ust. 1 pkt 12 23
ustawy.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia (mozliwosé
sktadania jednej oferty, przez dwa lub wiecej podmiotéw np. konsorcjum firm, spotke
cywilng), pod warunkiem, ze taka oferta bedzie spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienie muszg ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Wymog powyzszy nie dotyczy spotki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika
z dotgczonej do oferty umowy spotki bgdz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte
i zatgczg do oferty umowe spétki cywilnej.

2) Wykonawcy tworzgcy jeden podmiot przediozg wraz z ofertg stosowne
petnomocnictwo. Wymog powyzszy nie dotyczy spotki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika
z dotgczonej do oferty umowy spétki bgdz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte
i zataczg do oferty umowe spotki cywilne;;

Uwaga: Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyze] moze wynikac
albo z dokumentu pod takg samg nazwg, albo z umowy podmiotéw sktadajgcych
wspolnie oferte.

3) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow  wystepujgcych  wspdlnie (przez kazdego z wykonawcow
lub petnomocnika wykonawcy, jesli zostat ustanowiony),

4) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale VI ust. 1 pkt 1) SIWZ Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng mogg
ztozyc¢ tgcznie, pod warunkiem, ze oswiadczenie to zostanie podpisane w imieniu
wszystkich podmiotéw wystepujgcych wspolnie (przez petnomocnika) lub przez
wszystkie podmioty sktadajgce oferte wspdlng; Zamawiajgcy dopuszcza rowniez
ztozenie Oswiadczenia przez kazdego z Wykonawcow odrebnie,

5) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Wykonawcg
wystepujgcym jako petnomocnik pozostatych.

. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

Wykonawca, ktory zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy,
musi wyraznie w Oswiadczeniu zatgczonym do oferty wskazac, jakg czesc¢ (zakres
zamowienia) wykonywac bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz podac firmy tych
podwykonawcéw. Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiednio Zatgcznik Nr 2 -
Oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywac
zamowienia przy udziale podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy”
lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza
niewypetniony (puste pole) Zamawiajgcy uzna, iz zamowienie zostanie wykonane
sitami wtasnymi, bez udziatu podwykonawcow. Przed przystgpieniem do wykonywania
zamowienia Wykonawca obowigzany jest poda¢ nazwy lub imiona i nazwiska oraz
dane kontaktowe podwykonawcow.

. W zakresie potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w ust. 2

niniejszego Rozdziatu SIWZ, Wykonawca w odniesieniu do catego zamdwienia, lub
jego czesci moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw
prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc
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zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
W szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia. Zobowigzanie
takie nalezy ztozy¢ w oryginale.

1) Zamawiajgcy w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych
podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz
oceny, czy stosunek tgczgcy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasoboéw, wymaga aby z przedtozonego zobowigzania
lub innych dokumentéw wynikat w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce przy
wykonywaniu zamowienia,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

2) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia, odpowiada solidarnie
z Wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobdow nie ponosi winy.

3) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe Ilub sytuacja ekonomiczna lub
finansowa, podmiotu zobowigzujgcego sie do udostepnienia zasobodw,
nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zachodzg wobec tych podmiotdw podstawy wykluczenia, Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego jest obowigzany do zastgpienia tego
podmiotu innym podmiotem lub podmiotami lub do osobistego wykonania
odpowiedniej czesci zamowienia, pod warunkiem wykazania zdolnosci
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej w stopniu
wymaganym w trakcie postepowania.

. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, przewiduje mozliwos¢ najpierw

dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

Vv

|. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WSZYSTKICH WYKONAWCOW,

KTORE NALEZY Zt0ZYC WRAZ Z OFERTA:

1

) Oswiadczenia Wykonawcy:
a) o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania,
b) o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 2 do SIWZ, ktére
zawiera:
I. informacje stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
ii. informacje o korzystaniu przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu z zasoboéw podmiotow trzecich,
iii. informacje o] korzystaniu przy wykonywaniu zamowienia
z podwykonawcow.
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2) Petnomocnictwo ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

a) W przypadku podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w odpisie
z wiasciwego rejestru - petnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania
oferty i zawarcia umowy.

b) W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspodlnie peinomocnictwo podpisane
przez upowaznionych przedstawicieli kazdego z podmiotow wystepujgcych
wspolnie, do reprezentowania w postepowaniu (zgodnie z art. 23 ustawy).

Zobowigzanie innego podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca,
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
zamowienia.

UWAGA 1:
W przypadku wspédlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcow
oswiadczenia sktada kazdy z wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

UWAGA 2:

Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé¢, ze wykonawca
nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych
lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamdéwienia - art. 22d ustawy.

2. OSWIADCZENIA, KTORE MA ZLOZYC KAZDY WYKONAWCA W TERMINIE
DO 3 DNI OD DNIA UPUBLICZNIENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ
ZAMAWIAJACEGO WYKAZU ZtOZONYCH OFERT:

1) Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej.
Wyzej wymienione oswiadczenie nalezy ztozy¢é w oparciu o zamieszczony na
stronie internetowej Zamawiajgcego (http://www.bip.powiatslubicki.pl) wykaz
ztozonych w danym postepowaniu ofert, zgodnie ze wzorem zamieszczonym w
zatgczniku Nr 2 do SIWZ.

3. WYKONAWCA, KTOREGO OFERTA ZOSTALA NAJWYZEJ OCENIONA,
NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO ZOBOWIAZANY JEST ZLOZYC W TERMINIE
WSKAZANYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO, NIE KROTSZYM NIZ 5 DNI, AKTUALNE
NA DZIEN ICH SKLADANIA NASTEPUJACE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

1) wykaz ustug wykonanych (sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik Nr 3 do SIWZ), a w przypadku $wiadczeh okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie
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wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

2) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

Dokumenty powinny byé wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert.

a) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu jak wyzej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

b) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby,
ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

c) Dokumenty/oswiadczenia powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
sktadania ofert.

3) Zaswiadczenie wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
albo inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert, lub inny dokument
potwierdzajgcy, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w
sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu,

a) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu jak wyzej sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie
zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo
ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.

b) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

c) Dokumenty/oswiadczenia powinny byé wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
skfadania ofert.

4) Zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej niz 3
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miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
W szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

a) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu jak wyzej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie
zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo
ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.

b) Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentaciji, lub oswiadczenie osoby,
ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

c) Dokumenty/o$wiadczenia powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
sktadania ofert.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami

. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, z zastrzezeniem
innych pkt niniejszego Rozdziatu, Zamawiajgcy oraz Wykonawcy majg obowigzek
przekazywaC wytgcznie w formie pisemnej, faksem Ilub drogg elektroniczna.
Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowa¢ na adres:

Starostwo Powiatowe w Stubicach, ul. Pitsudskiego 20, 69-100 Stubice,
faks: 95 759 20 11, e-mail: sekretariat@powiatslubicki.pl

. W przypadku wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego w trybie art. 26 ustawy
do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw
lub do udzielenia wyjasnien - oswiadczenia, dokumenty, petnomocnictwa lub
wyjasnienia nalezy przedtozyé (ziozyé/uzupetnic¢/poprawi¢) w formie pisemne;j,
o ile z tresci wezwania nie wynika inaczej.

. Oswiadczenia dotyczgce wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcédw muszg by¢ ztozone w oryginale.

. Dokumenty inne niz okre$lone powyzej w pkt. 3 muszg by¢ ztozone w formie pisemne;j
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenia dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentoéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
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oraz informacje faksem, bgdz drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
ma obowigzek potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondenciji.
6. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

— w zakresie spraw formalnych:

Pawet Kowalczyk — z-ca naczelnika Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Stubicach (tel. 95 759 20 14)

VIll. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferta powinna by¢ ztozona w formie
pisemnej, sporzgdzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub czytelnie
pismem odrecznym, na formularzu oferty wg wzoru jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszej
SIWZ. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie zaadresowanej nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Starostwo Powiatowe
ul. Pitsudskiego 20, 69-100 Stubice

Oferta — ,,wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentéw EOD oraz e-ustug w ramach
projektu pn.: Rozwdj e-ustug w Powiecie Stubickim realizowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 2 ,,Rozwéj cyfrowy”,

dziatanie 2.1 ,,Rozwéj spoteczenstwa informacyjnego”
— nie otwiera¢ przed dniem 22 stycznia 2018 r. godz.10%*

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru jak w zataczniku Nr 1
do SIWZ.

2) dokumenty wymienione w rozdziale VI ust. 1 SIWZ,

3) petnomocnictwo do podpisania oferty, jesli nie wynika ono z innych przedtozonych
dokumentow,

Zaleca sie, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane, parafowane oraz
spiete w sposob trwaty. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Formularz oferty i
oswiadczenia muszg byC¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,
wymienionego w dokumentach rejestracyjnych firmy lub osobe posiadajgcg pisemne
petnomocnictwo, a przypadku wykonawcow wystepujgcych wspaolnie - przez petnomocnika
ustanowionego do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.
Ewentualne poprawki muszg by¢ zaparafowane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy.
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Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Fakt wycofania oferty wykonawca powinien potwierdzi¢ zamawiajgcemu pisemnie. Oferta
zamienna powinna by¢ ztozona zgodnie z wymaganiami opisanymi powyzej.

W przypadku ztozenia przez wykonawce kompletnej oferty zamiennej (formularz ofertowy
wraz ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami) na kopercie nalezy umiesci¢ dodatkowy
dopisek ,kompletna oferta zamienna”. W przypadku, gdy wykonawca chce wykorzystaé
cze$¢ dokumentow ze ztozonej wezesniej oferty pierwotnej, powinien w ofercie zamiennej
ztozy¢ wszystkie dokumenty, ktorych treS¢ ulega zamianie oraz spis dokumentéw oferty
pierwotnej, ktére stanowi¢ bedg z ofertg zamienng kompletng catosé. Na kopercie nalezy
umiesci¢ dodatkowy dopisek ,oferta zamienna — uzupetnienia”.

W przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa na podstawie
art. 8 ust 3 ustawy Wykonawca zobowigzany jest wskazac¢ i odpowiednio oznaczy¢ (zaleca
sie wydzielenie stron zawierajgcych zastrzezone informacje oraz oznaczenie ich adnotacjg
,ajemnica przedsiebiorstwa”) w ofercie informacje, ktére nie mogg zosta¢ ujawnione,
a takze wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisobw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Wykonawca winien
zatgczy¢ do oferty stosowne wyjasnienia majgce wykazac, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji).

W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Zamawiajgcy uzna zastrzezone informacje za jawne, o czym poinformuje Wykonawce.

Po otwarciu zlozonych ofert, Wykonawca, ktory bedzie chciat skorzysta¢ z jawnosci
dokumentacji z postepowania, w tym ofert, musi wystgpi¢ w tej sprawie do Zamawiajgcego
z wnioskiem.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22 stycznia 2018 r. do godz. 10° pocztg lub osobiscie
w siedzibie zamawiajgcego (Starostwo Powiatowe, ul. Pitsudskiego 20, 69-100 Stubice)
[na parterze w Biurze Obstugi Interesanta (godziny urzedowania: poniedziatek 8% - 16,
wtorek - pigtek 720 - 15%9). Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 stycznia 2018 r. o godz. 10%°
w siedzibie zamawiajgcego — sala konferencyjna.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy
przekaze wykonawcom informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia.
Podczas otwarcia Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny i okreséw gwarancji zawartych w ofertach.
Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinalizowanie zaméwienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3)ceny, terminu wykonania zamodwienia oraz pozostatych informacji w zakresie

kryteriow oceny ofert zawartych w ofertach.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

Przez taczng cene oferty brutto nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (tekst jednolity -
Dz. U. 2017 r., poz. 1830 z p6zn zm.).
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Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia
wynikajgce z wytycznych zawartych w SIWZ oraz Szczegotowego opisu przedmiotu
zamowienia stanowigcego zatgcznik Nr 4 do SIWZ. Catkowita cena oferty netto i brutto w
PLN z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku powinna by¢ podana na formularzu
oferty wg wzoru jak w zatgczniku Nr 1 do SIWZ.
Cena ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Zostanie wprowadzona
do umowy jako obowigzujgce strony wynagrodzenie ryczaltowe niezmienne przez
okres realizacji zadania.
Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego na podstawie przepisow o podatku od towardw i
ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
Wykonawca, skfadajgc oferte, zobowigzany jest do poinformowania zamawiajgcego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc:

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania,
— wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XIll. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteriami oceny ofert sa:
1) cena oferty (C) - 60 %
2) udzielenie specjalnego wsparcia powdrozeniowego (W) -40 %

2. Sposob wyboru najkorzystniejszej oferty.
1) llos¢ punktéw w zakresie kryterium ,cena oferty” wyznaczana bedzie ze wzoru:

Cena oferty najnizszej
C = o x 100 x W (W —waga kryterium 60 %)
Cena oferty badanej

llos¢ punktow wyliczana (w danym kryterium) z ww. wzoru bedzie zaokraglana do
jednego miejsca po przecinku wg zasad matematycznych, tj. wartosci rowne lub
wyzsze od 5 —w gore, a ponizej 5 — w dot.

Maksymalnie za to kryterium zamawiajgcy moze przyznac 60 pkt.

2) Przez kryterium ,udzielenie specjalnego wsparcia powdrozeniowego” nalezy
rozumie¢ dodatkowe wsparcie udzielone Zamawiajgcemu przez kolejne 3 miesigce
(pierwszy dzien miesigca rozpoczynajgcy sie w dniu nastepnym po dniu w ktérym
dokonany zostanie odbior realizacji przedmiotu zaméwienia) polegajace na pobycie
konsultanta trwajgcym co najmniej 6 godziny roboczych raz na tydzien
u zamawiajgcego w celu udzielania pomocy w rozwigzywaniu problemdw
pojawiajgcych sie przy pracy z eDOK oraz oprogramowaniem wspotpracujgcym z
elektroniczng platformg ustug administracji publicznej jak i udzielenia wsparcia
merytorycznego dot. funkcjonalnosci eDOK oraz wdrozonych e-ustug. Pomoc musi
by¢ swiadczona wszystkim uzytkownikom eDOK.
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Liczba punktdw uzyskana w zakresie kryterium ,udzielenie specjalnego wsparcia

powdrozeniowego” okreslona bedzie nastepujgco:

a) za zaoferowanie ,udzielenia specjalnego wsparcia powdrozeniowego”
Wykonawca otrzyma 40 pkt (zaznaczenie opcji TAK).

b) za brak zaoferowania ,udzielenia specjalnego wsparcia powdrozeniowego”
Wykonawca otrzyma 0 pkt (zaznaczenie opcji NIE).

W przypadku braku w ofercie informacji o udzieleniu bgdz nie specjalnego wsparcia

powdrozeniowego (brak zaznaczenia przez Wykonawce na formularzu oferty

jakiejkolwiek odpowiedzi dot. udzielenia specjalnego wsparcia powdrozeniowego)

zamawiajgcy uzna ze Wykonawca nie udziela specjalnego wsparcia

powdrozeniowego i w takiej sytuacji Wykonawca, za to kryterium oceny ofert, uzyska

0 pkt.

3) Ostateczny ranking ofert wyliczony zostanie wedtug wzoru:
S=C+W

gdzie:

C - ilos¢ punktow uzyskana w kryterium cena oferty,

W - ilos¢ punktéw uzyskana w kryterium udzielenie specjalnego wsparcia
powdrozeniowego ,

3. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (art. 91 ust. 3a ustawy).

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany dopetni¢ nastepujgcych

formalnosci:

1. Dostarczy¢ Zamawiajgcemu, w wyznaczonym terminie, wykaz podwykonawcow, ktorzy
beda uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zamowienia (jezeli dotyczy).

2. W przypadku ztozenia oferty wspodlnej dostarczy¢ umowe regulujgcg wspotprace
Wykonawcow.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie zgdat od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XVI. Istothe postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia publicznego

1. Do tresci umowy zostang wprowadzone zapisy dot. obowigzkéw stron,
w szczegolnosci warunki wykonania i odbioru dostawy oprogramowania oraz warunki
ptatnosci.

2. Istotne postanowienia umowne okresla projekt umowy, stanowigcy zatacznik Nr 5
do SIWZ.
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3. Warunki dokonania zmian umowy okreslono w projekcie umowy, stanowigcy zatgcznik
Nr 5 do SIWZ

Mozliwos¢ dokonania zmian umowy stanowi uprawnienie Zamawiajgcego, a nie jego
obowigzek.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
1. Sposodb korzystania oraz rozpatrywania sSrodkow ochrony prawnej regulujg przepis
ugtawy Praw% Zamowien Pu%licr%,nwych, Dziat VI, art. 179y-part. 19 ugtawj;l. Precpisy
2. W przypadku przedmiotowego postepowania Wykonawcy przystuguje prawo do:
1) odwotania wytgcznie wobec czynnosci:
a) okreslenia warunkoéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
c) odrzucenia oferty odwotujgcego;
d) opisu przedmiotu zamdéwienia;
e) wyboru najkorzystniejszej oferty.
2) skargi do sgdu.

XVIIl. Informacje uzupetniajace

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, ale nie zostali
zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,

5) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow,
6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,
7) uniewaznieniu postepowania

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8, informacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt
2, zawiera wyjasnienie powodoéw, dla ktérych dowody przedstawione przez wykonawce,
zamawiajgcy uznat za niewystarczajgce.

3. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 5-7, na stronie
internetowe;.

4. Zasady udostepniania dokumentow:

1) Zamawiajgcy udostepnia protokét lub zatgezniki do protokotu na wniosek.

2) Udostepnienie protokotu lub zatgcznikbw moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg
elektroniczng, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.
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3) Bez zgody zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatgcznikOw w miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego nie moze samodzielnie
kopiowac lub utrwala¢ za pomocg urzgdzen lub srodkéw technicznych stuzgcych do
utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu.

4) Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatgcznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy
bedzie z przyczyn technicznych znaczgco utrudnione, w szczegolnosci z uwagi na
ilos¢ Zzadanych do przestania dokumentéw, zamawiajgcy poinformuje o tym
wnioskodawce i wskaze sposob, w jaki mogg by¢ one udostepnione.

5) Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zatgcznikow zamawiajgcy ma poniesc
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
lub koniecznoscig przeksztatcenia protokotu lub zatgcznikow, koszty te pokrywa
wnioskodawca. Zamawiajgcy nie moze obcigza¢ wnioskodawcy kosztami
udostepnienia, jezeli nie wyrazit wobec niego zgody, o ktérej mowa w pkt 3.

6) Zamawiajgcy udostepni wnioskodawcy protokét lub zatgczniki niezwitocznie.
W  wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem
sprawnego toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, zamawiajgcy udostepni
oferty do wglgdu lub przesle ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym,
nie pozniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postepowania.

5. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg w polskich ztotych.
6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy.

Sporzadzita - komisja przetargowa powotana uchwatg Nr 460/17 Zarzadu Powiatu Stubickiego
z dnia 7 grudnia 2017 r.:

przewodniczacy: Pawet Kowalczyk - z-ca naczelnika Wydziatu Organizacyjnego Starostwa
cztonkowie: Witold Baumann - wspolnik DARPOL S.C. Witold Baumann, Dariusz Polanczyk
Dariusz Polanczyk - wspolnik DARPOL S.C. Witold Baumann, Dariusz Polanczyk
Rafat Jezak - Orbison Rafat Jezak
sekretarz: Radostaw Dudek - podinspektor ds. elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Starostwie
2018-01-11
Zatwierdzit

STAROSTA StUBICKI

MARCIN JABLONSKI
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