-1AROSTWO POWIATOWE

w Shubicach

ul. Pitsudskiego 20
OR 3% 99 Stypice data: 2016-12-07

Starosta Stubicki
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. budzetu i sprawozdawczosci

1. Do gtéwnych obowiazkoéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

1)

2)
3)

5)

6)

7)
8)

9)

Praca nad projektem budzetu, zbiorcze zestawienie i analiza przediozonych materiatow
przez jednostki organizacyjne powiatu oraz stuzby, inspekcje i straze, a takze Wydziaty
Starostwa z zastosowaniem procedur i terminarza zawartych w obowigzujacej uchwale
Rady Powiatu Stubickiego w sprawie procedury opracowywania, uchwalania,
dokonywania zmian w budzecie powiatu oraz dokumentacji towarzyszgcej budzetowi.

Przygotowywanie projektu wieloletniej prognozy finansowej powiatu stubickiego.

Kontrolowanie popfawnoéci {(odpowiednia szczegotowosé dochodow i wydatkow oraz
prawidlowa klasyfikacja budzetowa) plandéw finansowych jednostek, wnioskow.
o zmiang¢ planéw finansowych.

Przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu Powiatu dotyczacych budzetu
oraz jego zmian w trakcie wykonywania budzetu.

Przygotowywanie informacji dla jednostek podieglych i Wydziatébw Starostwa
niezbednych do opracowania projektow ich planéw finansowych oraz o ostatecznych
kwotach dochodéw i wydatkéw tych jednostek, a takze wysokosci dotacii.

Przygotowywanie informacji dla jednostek podleglych i Wydziatow Starostwa
o zmianach planu dochodéw i wydatkow wprowadzonych w trakcie wykonywania
budzetu.

Sporzgdzanie i biezgce aktualizowanie uktadu wykonawczego budzetu z podziatem
na jednostki realizujace dochody i wydatki budzetu.

Sporzadzanie okresowych analiz z wykonywania budzetu powiatu dla potrzeb Starosty,
Zarzadu Powiatu i Skarbnika.

Sporzgdzanie zgodnie z terminami informacji oraz sprawozdania z wykonywania
budzetu powiatu.

10) Przekazywanie danych z zakresu budzetu do Biuletynu Informacji Publicznej zgodnie

z wymogami w tym zakresie.

11) Sporzadzanie miesieczne zbiorczej informacji o opfacaniu sktadki zdrowotnej

do Lubuskiego Urzedu wojewodzkiego w Gorzowie Wikp.

12) Sporzadzanie miesigczne sprawozdawczosci z zakresu pomocy publiczne;j.
13) Przygotowywanie opracowan (materiatow, informacji) w zakresie prognozy kwoty dtugu

i spiat.

14) Przygotowywanie kwot wydatkéw odpowiednim obszarom tematycznym oraz kodom

z tematami priorytetowymi zgodnie z obowigzujacym rozporzgdzeniem oraz ,Instrukcja
sporzadzania rocznego sprawozdania Rb-WS o wydatkach strukturalnych
poniesionych przez jednostki sektora finanséw publicznych” i wpisanie wg wzoru

pieczatki na dokumencie stanowigcym podstawe wyplaty wydatku.



15) Rejestrowanie wydatkéw strukturalnych wedhug kiasyfikacji wskazanej na pieczatce
na koncie pozabilansowym 950 -~  wydatki strukturalne” stosowanie przepisow
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej polskiej (t. j. Dz.U
22013 r., poz. 289).

16) Sporzadzanie sprawozdan, tj. jednostkowego rocznego i zbiorczego RB-WSa
o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu terytorialnego.

17} Przekazywanie sprawozdania rocznego Rb-WSa do Ministerstwa Finanséw.

2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2} petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,
5) spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-fetniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukoniczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie
co najmniej B-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisdw,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

3. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzgdowej
lub samorzadowej,

2) dobra znajomos$¢ przepiséw: ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowoéci
oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,

3) dobra znajomos¢ obstugi programéw BeSTi@, Qwant, Qwark, Ptatnik, Excel, Vulkan,

4) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadniernt zwiazanych z zadaniami realizowanymi
na stanowisku, potwierdzone odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Sfubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy,

4) w przypadku osdb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy,

a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawcze;.



5. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych:

W listopadzie 2016 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost 10,64 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie nastepujacych dokumentow:

- list motywacyjny i zyciorys (opatrzone wtasnorecznym podpisem),

- kopia dowodu osobistego,

- kopia dyplomu ukonczenia studidéw lub kopia $wiadectwa ukonczenia szkoty,

- dokument potwierdzajacy co najmniej trzyletniag lub szescioletnig praktyke w ksiegowosci
(patrz ust. 2 pkt 5 a i b - jezeli dotyczy),

- dokument potwierdzajgcy posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie
odrebnych przepiséw (patrz ust. 2 pkt 5 ¢ - jezeli dotyczy),

- certyfikat ksiegowego uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw (patrz ust. 2 pkt 5 d - jezeli
dotyczy),

- kopie dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (ukoriczone kursy,
szkolenia, certyfikaty umiejetnosci),

- oSwiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych, braku prawomocnego skazania
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne

. przestepstwo skarbowe, oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zfozone wg wzoru jak na formularzu stanowigcym zalacznik do niniejszego
ogloszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
ds. budzetu i sprawozdawczosci” nalezy skiada¢ w terminie do 19 grudnia 2016 r. -
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi
Interesanta (na parterze) lub za posrednictwem poczty (decyduje data wplywu przesyiki
do Starostwa).

Dokumenty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www. bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowa powiatu: www.powiatslubicki.pl).

Harcin Jabtoriski
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OSWIADCZENIE

Przystgpujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Stubicach przy ul. Pilsudskiego 20 - ds. budzetu i sprawozdawczosci

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam petna zdoInos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

3} wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobO\;vych zawartych w ofercie
pracy dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaws z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity - Dz. U. z 2016 1., poz. 802).

miejscowosé, data podpis
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