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Starosta Stubicki
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. budownictwa

Do gtéwnych oboWiqzkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku naleze¢ bedzie
realizacja zadan w zakresie administracji architektoniczno - budowlanej, w tym:

Prowadzenie catoksztattu postepowan administracyjnych wynikajgcych z ustawy - Prawo

budowlane, a w szczegdlnosci dotyczacych:

a) udzielania pozwolet na budowe, rozbidrke, zmiany, wygasnigcia Iub odmowy
udzielenia pozwolen na budowsg, przenoszenia pozwoleri na budowe na rzecz innych
0s0b, w tym sprawdzanie dokumentacji budowlanej oraz przygotowywanie projektow
decyzji, postanowien, wezwan oraz wszelkich pism wramach prowadzonych
postepowan;

b) sprawdzania zgloszen o zamiarze przystapienia do budowy, rozbiérki lub wykonania
robot budowlanych niewymagajacych wydania decyzji o pozwoleniu na budowe
oraz przygotowywanie projekidbw postanowien, pism oraz decyzji sprzeciwu
iub natozenia obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe do ww. zgloszen;

¢) sprawdzania zgloszenn o zamiarze przystapienia do zmiany sposobu uzytkowania
obiektu lub jego czes$ci oraz przygotowywania projekiow postanowien, pism,
zaswiadczen oraz decyzji sprzeciwu lub natozenia obowiazku uzyskania pozwolenia
na budowe do ww. zgtoszen;

d) udzielania zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno - budowlanych, w tym
przygotowywania projektéw postanowien;

e) wydawania dziennikow budowy.

Obstuga administracyjna catoksztaltu postepowan administracyjnych wynikajacych

z ustawy o wtasnosci lokali w zakresie wydawania zaswiadczen o samodzielnosci lokaii,

w tym przygotowywanie projektéw postanowien i zaswiadczen.

Prowadzenie rejestrow wynikajacych z ustawy - Prawo budowlane lub innych przepiséw

szczegblnych zwigzanych z zakresem dziatania organu administracji architektoniczno-

budowlanej.

Sporzadzanie sprawozdawczo$ci statystycznej oraz innych informacji obowigzujacych

w organach administracji architektoniczno-budowlane;.

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie dziatania Wydziatu Administracji

Architektonicznej i Budowlane;j.

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia, _

wyksztalcenie wyzsze techniczne: budownictwo, inzynieria sanitarna, architektura

lub gospodarka przestrzenna,

biegta umiejetnos¢ obstugi komputera.

3. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzgdowej
lub samorzadowe;j,

znajomos¢ przepisow ustaw: Prawo budowlane wraz z przepisami wykonawczymi,
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, o wtasno$ci lokali, Kodeks
postepowania administracyjnego, o samorzadzie powiatowym, o ochronie danych
osobowych,

dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwiazanych z zadaniami realizowanymi
na przedmiotowym stanowisku, potwierdzone odpowiednimi dokumentami certyfikatami,
zaswiadczeniami itp.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - peiny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy od poniedziatku do pigtku,

4) w przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 8 miesiecy,
a pracownik zostanie sk|erowany do odbycia stuzby przygotowawczej,

5) stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega bezposrednio naczelnikowi Wydziatu
Administracji Architektonicznej i Budowlane;.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

W lutym 2022 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. Zainteresowane osoby prosimy o zfozenie nastepujacych dokumentéw:

1) wypetniony kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (opatrzony
wiasnorecznym podpisem) - wg wzoru jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego
ogloszenia,

2) oéwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe, posiadaniu
obywatelstwa polskiego - wg wzoru jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogloszenia.

3) kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

4) kopie dokumentdw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje dot. zadan realizowanych
na ww. stanowisku (ukoniczone kursy, szkolenia, certyfikaty umiejetnosci itp.).

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Zobowigzany bedzie takze do przediozenia do wgladu pracodawecy oryginatow
potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacje dot. zadan
realizowanych na ww. stanowisku oraz dotychczasowe doswiadczenie zawodowe
(dwiadectwa pracy wydane przez pracodawcoéw wymienionych w kwestionariuszu — zatgcznik
Nr 1 do ogloszenia),

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb uczestniczacych w procedurze
naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Stubicach stanowi
zatgeznik nr 3 do niniejszego ogfoszenia.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
ds. budownictwa” nalezy sktadaé w terminie do 11 kwietnia 2022 r. - w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta (na parterze)
lub za posrednictwem poczty (decyduje data wpltywu przesytki do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty kandydatow, ktorzy ziozyli oferty po uptywie wyznaczonego terminu,
nie spetnili_wymagan formalnych [ub w wyniku rozmowy kwalifikacyinej nie uzyskali
wymaganej minimalnej liczby punktéw, badz nie znalezli sie w_gronie pieciu najlepszych
kandydatéw (pod wzgiedem liczby uzyskanych punktéw), zostang komisyjnie zniszczone -
niezwiocznie po upowszechnieniu informacji o wyniku naboru.

Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, a spetnili wymagania formalne
i w wyniku rozmowy kwalifikacyinej znalezli_sie_w_gronie pieciu_najlepszych_kandydatoéw
{pod wzgledem liczby uzyskanych punktéw), zostang komisyjnie zniszczone - po uplywie
3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z kandydatem wybranym w wyniku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem
www.bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowa powiatu: www,powiatslubieki:
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Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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5. Posiadane WyKSZEAICENIE ... e e e e e s e

Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie (wymienié dokumenty, ktérych kopie dofgczono do oferty,
np. dyplom ukonczenia studiéw, $wiadectwo ukoriczenia szkofy Sredniej):

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

Nazwa pracodawcy Qkres zatrudnienia Zajmowane stanowisko
od do

7. Dodatkowe kwalifkacje dof. zadan realizowanych na stanowisku, np. ukonczone kursy, szkolenia, certyfikaty
umiejetnosci itp. (wymienié dokumenty, ktérych kopie dofgczono do oferty, np. ,Cerlyfikat/zaswiadeczenie
o odbyciu szkolenia/kursu w zakresie .......... , Swiadectwo ukoriczenia studidw podyplomowych w 2akresie. ... )
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miejscowosé i data podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

w rozumieniu art. 25 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz.1740 z pdzn. zm.),
na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity - Dz, U. 2 2019,
poz. 1282)



Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE

Przystgpujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze
— ds. budownictwa w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,
2) nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie.

miejscowosé, data podpis



Zatgeznik nr 3
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