STAROSTWO POWIATOWE

OR.2

w Slubicach
ul. Pliziidskiago 20
689100 Stublcea

10.12.2022. ATro data: 2022-03-17

Starosta Stubicki
ogtasza naboér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. inwestycji i zamdwien publicznych

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

4)
5)
6)
7)
I.
1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

Prowadzenie spraw w zakresie inwestycji realizowanych przez powiat, w szczegélnosci:
analiza potrzeb inwestycyjnych i remontowych oraz sporzadzanie planéw w tym zakresie,
okreslanie zakresu i kosztoéw robot,
przygotowywanie materiatdw koniecznych do realizacji inwestycji i remontéw, w tym
zapewnienie opracowania niezbednej dokumentacji technicznej, uzyskania wymaganych
opinii i pozwolen,
monitorowanie przebiegu realizacji inwestycji i remontéw,
zapewnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacjg robét,
przygotowywanie materiatow zwigzanych z rozliczaniem inwestycji i remontow,
udziat w odbiorze robot.

Realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, w tym:

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwieri o wartosci réwnej

lub przekraczajacej kwote 130 000 zt - w trybach okreslonych w ustawie z 11 wrzesnia

2019 r. - Prawo zamowien publicznych, w tym w szczegdlnosci;

a) przekazywanie do publikacji oraz zamieszczanie ogtoszen, o ktdrych mowa w ustawie,

b) opracowywanie Specyfikacji Warunkow Zamowienia,

c) przygotowywanie informacji z otwarcia ofert oraz informacji o kwocie, jaka zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) przygotowywanie projektéw pism do wykonawcéw dot. m.in. ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia podmiotowych srodkdéw dowodowych, wyrazenia zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg, zawiadomienia o poprawieniu w ofertach oczywistych
omytek pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
oferty z dokumentami zamodwienia, udzielenia wyjasnied w sprawie wyliczenia ceny
lub kosziu - w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamowienia, zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty i wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, zawiadomienia o uniewaznieniu
postepowania, informacji o terminie zawarcia umowy,

e) sporzadzanie protokotu postgepowania,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdéwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 130000 zt - wg obowigzujgcych procedur wewnetrznych

- okreslonych w stosownych regulaminach, w tym w szczegéInosci:

a) szacowanie wartosci zamowienia,

b) przygotowywanie tresci zapytan ofertowych,

c) przeprowadzanie wéréd wykonawcdw rozeznania w zakresie ceny lub ceny i innych
przyjetych kryteriow w celu wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) sporzgdzanie wnioskéw o udzielenie zaméwienia oraz notatek z negocjagji
przeprowadzonych z wykonawcami,

udziat w komisjach przetargowych,

planowanie zamdwien publicznych oraz sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych

zamowieniach,

przygotowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych Starosty oraz projektéw uchwat

Zarzadu Powiatu w sprawach dot. powofywania komisji przetargowych, wyboru ofert,

uniewaznienia postepowan,

przygotowywanie projektéw umdw w sprawach zaméwien publicznych,

opisywanie faktur w zakresie sposobu udzielenia zamoéwienia publicznego,

prowadzenie rejestru umoéw oraz rejestru zamowien publicznych.



2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie wyzsze, pozadane: budownictwo, architektura, gospodarka przestrzenna,

6) biegla umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu biurowego (np. MS OFFICE).

3 Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy ha stanowisku urzedniczym w administracji rzgdowe;
lub samorzadowej,

2) dobra znajomo$¢ przepisow: ustawy - Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia
2019 r. i przepisow wykonawczych, ustawy o finansach publicznych (w zakresie zasad
wydatkowania srodkow publicznych oraz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego), ustawy
- Prawo budowlane (w zakresie praw i obowigzkéw uczestnikdéw procesu budowlanego
oraz utrzymania obiektéw budowlanych), ustawy - Kodeks cywilny (w zakresie umow
cywilnoprawnych), ustawy - Kodeks postepowania administracyjhego, ustawy o samorzadzie
powiatowym, ustawy o ochronie danych osobowych,

3) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na przedmiotowym stanowisku, potwierdzone odpowiednimi dokumentami certyfikatami,
zaswiadczeniami itp.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy od poniedziatku do piatku,

4) w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, umowa
0 prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy, a pracownik zostanie
skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej,

5) stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega bezposrednio naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W lutym 2022 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnhosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Stubicach, w rozumieniu przepisdow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ziozenie nastepujacych dokumentéw:

1) wypetniony kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie {opatrzony wtasnorecznym
podpisem) - wg wzoru jak w zataczniku nr 1 do niniejszego ogfoszenia,

2) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, posiadaniu obywatelstwa
polskiego - wg wzoru jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogfoszenia.

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje dot. zadan realizowanych
na ww. stanowisku (ukoriczone kursy, szkolenia, certyfikaty umiejetnosci itp.).

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce na wstepne badania
lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Zobowigzany bedzie takze do przediozenia do wgladu pracodawcy oryginatéw dokumentow
potwierdzajgcych posiadane wyksztafcenie, dodatkowe kwalifikacje dot. zadan realizowanych
na ww. stanowisku oraz dotychczasowe dodwiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy wydane
przez pracodawcdéw wymienionych w kwestionariuszu — zatacznik Nr 1 do ogtoszenia).




Informacia o przetwarzaniu danych osobowych oséb uczestniczacych w procedurze naboru
na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Stubicach stanowi zafacznik nr 3
do niniejszeqo ogfoszenia.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
ds. inwestycji i zaméwien publicznych” nalezy sktada¢ w terminie do 31 marca 2022 r.
- w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi
Interesanta (na parterze) lub za poérednictwem poczty (decyduje data wplywu przesyiki
do Starostwa).

Dokumenty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty kandydatow, ktorzy ztozyli oferty po uptywie wyznaczonego terminu, nie spetnili
wymagan _formalnych lub w wyniku rozmowy kwalifikacyjnej nie uzyskali wymaganej minimalnej
liczby punktéw, bgdZz nie znaleZli sie w_gronie pieciu najlepszych kandydatéw (pod wzgledem
liczby uzyskanych punktdw), zostang komisyjnie zniszczone - niezwlocznie po upowszechnieniu
informacji o wyniku naboru.

Dokumenty kandydatéw, ktdrzy nie zostali zatrudnieni, a spetili wymagania formaline
i w_wyniku rozmowy kwalifikacvinej znaleZli sie w gronie pieciu najlepszych kandydatow
(pod wzgledem liczby uzyskanych punktdéw), zostang komisyjnie zniszczone - po uptywie
3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z kandydatem wybranym w wyniku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www.bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strong internetowg powiatu: www.powiatslubicki.pl).
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Zatgcznik nr 1

KWESTIONARIUSZ DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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Dokumenty potwierdzajace wyksztaicenie (wymienié dokumenty, ktérych kopie dolgczono do oferly,
np. dyplom ukoriczenia studiéw, $wiadectwo ukoriczenia szkofy Srednief):

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

Nazwa pracodawcy Okres zatrudnienia Zajmowane stanowisko
od do

7. Dodatkowe kwalifikacje dot. zadan realizowanych na stanowisku, np. ukoriczone kursy, szkolenia, certyfikaty umiejetnosci
itp. (wymieni¢ dokumenty, ktérych kopie dofaczone do oferty, np. ,Cerlyfikalt/zaswiadczenie o odbyciu szkolenia/kursu
w zakresie .......... , Swiadectwo ukoriczenia studiow podyplomowych w zakresia. ... ")
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mieiscowodd i data podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

w rozumieniu art. 25 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., pez.1740 z pdzn. zm.),
na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednality - Dz, U. z 2019 r.,
poz. 1282)



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze — ds. inwestycji

i zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

o$wiadczam, co nastepuje:

1) mam pelng zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystam z peini praw publicznych,
2) nie bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie.

rmiefscowosc, data podpis



Za+qcznlk nr 3

WObec PanilPa. skuitki prawne b w: podobny S$posob wpiy\n;ac na Pal Pana: sytuaCJe,



