UCHWALA NR 462/21
ZARZADU POWIATU SLUBICKIEGO

z dnia 20 wrzeénia 2021 r.

w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 32 ust. I oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwcal998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity - Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity - Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z p6zn. zm.)

uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Powiecie Stubickim wewngtrzng procedurg w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych,
stanowigcg zatacznik nr 1 do uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Stubickiemu oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych
Powiatu Stubickiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podiecia.

Starosta Stubicki

Leszek Bajon
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Zalacznik do uchwaty Nr 462/21
Zarzadu Powiatu Stubickiego
z dnia 20 wrzesnia 2021 r.
Wewngtrzna procedura
w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MandatoryDisclosureRules — MDR)

dalej okres$lana jako:

Procedura wewnetrzna

Spis tresci
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Rozdzial 1.
Przepisy Ogélne
§ 1. (Cel Procedury wewnetrznej)

Niniejsza Procedura wewnetrzna ma na celu okre$lenie zasad postgpowania przez Powiat Stubicki
w zakresie wykonania obowigzkéw okreslonych przepisami art. 86a — art. 860 ustawy z dnia 29 sierpnia
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1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity - Dz.U. z2021r. poz. 1540 z pézn. zm.), dotyczgcych
zwlaszcza identyfikacji i raportowania schematow podatkowych.

§ 2. (Slowniczek pojec)
Ilekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:
1. Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Stubicki, jako samorzadowg osobg prawna;
2. Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Stubicach;
3. Jednostkach - rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Powiatu Stubickiego;

4. OP — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity-
Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pdézn. zm.);

5. osobie odpowiedzialnej za czynno$ci MDR — rozumie si¢ przez to:
a) kierownikéw Wydzialéw oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska w Starostwie,
b) kierownikéw Jednostek — w sytuacji uzgodnien czynionych w ramach schematéw podatkowych:

— dotyczacych czynnoéci Jednostki w zakresie podatku rozliczanego wraz z Powiatem posiadajgcym
status podatnika badz platnika podatku, a takze

— w przypadku gdy obowiazek raportowania o schematach podatkowych wynika lub moze wynika¢
bezposrednio z dziatan Jednostki jako podatnika lub ptatnika podatku;

6. pracowniku — rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikéw Jednostek oraz Starostwa (niezaleznie od
stosunku prawnego dotyczacego zatrudnienia oraz zajmowanego stanowiska), a takze osoby wykonujgce na
rzecz tych podmiotéw prace w oparciu o inne tytuly prawne (w tym zobowigzaniowe), ktdrzy sa lub mogg by¢
zaangazowani w czynnosci obejmujace uzgodnienie wypelniajace schemat podatkowy, w szczeg6lnosci osoby
dokonujace rozliczen podatkowych Powiatu oraz Starostwa w charakterze podatnika lub ptatnika, a takze osoby
biorgce udzial w przygotowaniu i realizacji transakcji cywilnoprawnych, ktérych czynno$ci maja lub mogg
mieé wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego w zakresie poszczegolnych podatk6w;

7. Inspektorze MDR- rozumie si¢ przez to wyznaczonego pracownika Wydziatu Budzetu i Finansow
Starostwa, dokonujacego stosownych czynnosci zwiazanych zraportowaniem schematéw podatkowych,
w przypadku gdy obowigzek ten cigzy bezposrednio na Starostwie, Powiecie lub Jednostce, a takze
wykonujgcego inne obowiazki, o ktérych mowa w Procedurze wewngtrznej;

8. Szefie KAS — rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.
§ 3. (Definicje pojeé i skrotéw stosowanych w Procedurze wewngtrznej)

Uzyte w Procedurze wewngtrznej okreSlenia zawarte wart.86a — 860 OP, w szczeg6lnosci:
Lkorzystajacy”, ,korzyé¢ podatkowa”, ,,NSP”, ,podatek”, ,,promotor”, ,schemat podatkowy”, ,schemat
podatkowy standaryzowany”, schemat podatkowy transgraniczny”, ,uzgodnienie”, ,wdrozenie”,
,,Wspomagajacy”, maja znaczenie nadane im w OP.

§ 4. 1. Inspektora MDR wyznacza Starosta Stubicki.

2. Starosta Shubicki wyznacza réwniez osobe, ktéra wykonuje obowigzki Inspektora MDR w czasie
nieobecnosci Inspektora MDR.

Rozdzial 2.
Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 5. 1. Kazdy pracownik, ktéry jest lub moze byé zaangazowany w czynnosci dotyczace schematu
podatkowego jest zobowigzany zapozna¢ si¢ z Procedura wewnetrzng i ztozy¢ o$wiadczenie, zgodnie ze
wzorami stanowigcymi zataczniki do Procedury wewnetrznej oraz na zasadach okre§lonych
w niniejszym paragrafie.

2. Pracownicy Starostwa i Jednostek skladaja oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr
1 do Procedury wewnetrznej, ztym ze pracownicy Starostwa skladaja o$wiadczenie Inspektorowi MDR,
natomiast pracownicy Jednostek sktadaja o§wiadczenie kierownikowi Jednostki.
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3. Kierownicy Jednostek skiadaja Inspektorowi MDR o$wiadczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgeznik nr 2 do Procedury wewnetrznej.

4, Zasady niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do nowozatrudnionych pracownikow.

§ 6. Wszyscy pracownicy zobowigzani sa do biezacej analizy podejmowanych przez Powiat czynnosci
(dziatan) pod katem wystapienia obowiazkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci (dziatania) stanowig lub chocby
potencjalnie mogg stanowié zdarzenia rodzace obowiazki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych, zobowiazany jest on przekaza¢ pisemna informacj¢ wtym zakresie zgodnie zzasadami
okreslonymi w Procedurze wewnetrznej.

§ 7. Wskazane  w Procedurze ~wewngtrznej obowiazki ~w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat podatkowy
wypeinia Inspektor MDR~ dotyczy to zar6wno sytuacji, gdy:

1. obowigzki te dotycza Starostwa badz Powiatu dzialajacych w charakterze podatnika
(w tym scentralizowanego wraz z Jednostkami), badz ptatnika podatku, jak i w przypadku, gdy

2. obowiazki zwigzane ze schematem podatkowym dotycza bezposrednio Jednostki jako podatnika badz
ptatnika podatku (nie rozliczajacej si¢ wraz z Powiatem w zakresie danego podatku).

§ 8. Podstawowe zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych:

1. Pracownicy przekazujga niezwlocznie pisemne informacje o okolicznosciach, o ktorych mowa w §
6 osobom odpowiedzialnym za czynnoéci MDR, przy czym nie pozniej niz w terminie 2dni od dnia
stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnoici (dziatanie) moze stanowi¢ schemat podatkowy. Osoby
odpowiedzialne za czynnosci MDR niezwlocznie przekazuja otrzymane od pracownikéw informacje
Inspektorowi MDR.

2. Zobowiazanie do przekazania informacji jest niezalezne od faktu czy o danym schemacie podatkowym
mog3 posiada¢ wiedze takze inni pracownicy.

3. W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w § 6 przez osobg
odpowiedzialng za czynnoéci MDR, przekazuje ona pisemng informacj¢ bezposrednio Inspektorowi MDR.
Zasada ta znajduje odpowiednie zastosowanie w przypadku Starosty i Wicestarosty, czlonkéw Zarzadu
Powiatu, Sekretarza Powiatu oraz Skarbnika Powiatu.

4. W przypadku jakichkolwiek watpliwoéci zwiazanych z zasadami przekazywania informacji okreslonymi
w Procedurze wewnetrznej, informacje nalezy przekazywaé bezposrednio Inspektorowi MDR.

5.W przypadku przekazania informacji Inspektorowi MDR przez Starostg, Wicestarostg, czionkow
Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu lub Skarbnika Powiatu, odpowiednie zastosowanie znajduja zasady
postgpowania pomiedzy osobami odpowiedzialnymi za czynnos$ci MD a Inspektorem MDR.

6. Przekazanie osobie odpowiedzialnej za czynnoéci MDR informacji przez pracownika okolicznosciach,
o ktérych mowa w § 6 nastepuje zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do Procedury wewnetrznej.

§9. 1. Inspektor MDR przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez niego
czynno$ciach— we wspolpracy z osoba realizujagca na rzecz Powiatu pomoc prawng — ocenia zasadnos¢
przekazania informacji pod katem obowigzku raportowania schematu podatkowego.

2. W przypadku watpliwosci co do obowiazkéw Powiatu w zakresie realizacji obowigzkéw zwigzanych
z informowaniem o schematach podatkowych zasiega si¢ opinii osoby realizujgcej na rzecz Powiatu pomoc
prawng.

3. Po dokonanych ustaleniach Inspektor MDR przedktada informacj¢ do podpisu StaroScie.

4. Jezeli schemat podatkowy wystepuje, Inspektor MDR przygotowuje — z uwzglednieniem przepisow OP
oraz zasad okres§lonych w Procedurze wewnetrznej — zgloszenie schematu podatkowego do Szefa KAS.

5. Inspektor MDR weryfikuje takze zawiadomienia i informacje przekazane przez kierownikéw Jednostek.

§ 10. Inspektor MDR dysponuje wlasciwym pelnomocnictwem do wypehnienia wszelkich obowigzkéw
dotyczacych raportowania schematéw podatkowych.
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§ 11. Inspektor MDR nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowosci w zakresie raportowania
schematéw podatkowych, o ktérych nie zostal poinformowany, wsposéb iw terminach wskazanych
w Procedurze wewnetrznej.

§ 12. Pracownicy nie udostepniaja, ani nie wdrazajg rozwigzan stanowigcych schematy podatkowe, ani
nie wystepuja w charakterze wspomagajacego z wlasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego).
W przypadku naruszenia tego postanowienia, pracownik staje si¢ wylacznym podmiotem obowigzkow
w zakresie raportowania schematéw podatkowych, w szczegélnoSci wynikajagcych z OP. W przypadku
stwierdzenia przez pracownika, ze dane dziatanie lub rozwiazanie moze stanowi¢ schemat podatkowy, jest on
zobowigzany wstrzyma¢ si¢ z wykonaniem czynnosci mogacych spowodowac dalsze wdrazanie tego
rozwigzania oraz zglosi¢ zaistniala sytuacje zgodnie z zasadami wskazanymi w § 8.

Rozdzial 3.
Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

§ 13. Postanowienia rozdzialu 1II dotycza wylacznie schematow podatkowych, w zakresie ktdrych
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego i nie zostala poinformowana przez
promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi podatkowemu NSP, kt6rego poprawno$¢ i waznos¢
zostala potwierdzona za pomoca internetowego narz¢dzia dostgpnego na stronie Ministerstwa Finansow
( https://mdr.mf.gov.pl/#/).

§ 14. Postanowienia rozdziatu III nie obowigzujg w przypadku:

1. schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata pisemnie
poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich
informacji dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych przez promotora w formularzu MDR-
1 zlozonemu Szefowi KAS;

2, schematéw podatkowych, w ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze
promotora, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dziatalnosci Jednostki, ktéra jest odrebnym podatnikiem lub platnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat
podatkowy, w zakresie ktérych Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale V
Procedury wewnetrzne;.

§ 15. Osoba odpowiedzialna za czynno$ci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacj¢ dotyczacy
schematu podatkowego, w terminie 14 dni od dnia nastgpujacego po udostepnieniu schematu podatkowego
przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdroZenia lub od dnia dokonania pierwszej
czynnoéci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi
wczesniej.

§ 16. Informacja dotyczaca schematu podatkowego zawiera:

1. dane identyfikujace przekazujgcego informacije;

2.r1odzaj zglaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy inny niz
standaryzowany);

3. wskazanie przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym cechy
rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje;

4. wskazanie przepiséw prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie podatkowym (ustawa
o podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawa
opodatku od towaréw iustug, ustawa opodatku akcyzowym, ustawa opodatku od czynnosci
cywilnoprawnych, OP, badz inne);

5.opis schematu podatkowego oraz opis czynnoici (dzialaf), do ktérych ma zastosowanie schemat
podatkowy, a takze opis czynno$ci dokonywanych w ramach schematu podatkowego, a takze ich chronologii
i celéw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma shuzy¢;

6. wskazanie szacunkowej warto$ci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci podatkowej);
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7. wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie podatkowym,
wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynno$¢ stuzgca wdrozeniu tego

schematu;

8. wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegodlnosci informacji terminach jego
udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynno$ci w ramach schematu;

9. wskazanie danych identyfikujacych podmioty uczestniczace lub majace uczestniczy¢ w schemacie
podatkowym lub na ktore schemat moze mie¢ wplyw;

10. wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym (np. wspomagajacych, jezeli wystepuja).

§ 17. Inspektor MDR moze zwréci¢ si¢ do osoby odpowiedzialnej za czynnosci MDR o przekazanie
dodatkowych informacji, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi KAS lub realizacji innych
obowigzkéw wynikajacych z przepisoéw o schematach podatkowych.

§ 18. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacj¢ MDR-1 o schematach podatkowych w terminie
30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu
schematu podatkowego do wdroZenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wczedniej.

§ 19. Inspektor MDR, po podpisie Starosty, przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi
KAS droga elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzacego generowaniu dokumentow
MDR iich skladaniu do Szefa KAS, dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-1.

§ 20. W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka, wystepujac w charakterze korzystajacego
ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi
wspomagajacemu, Inspektor MDR informuje pisemnie wspomagajacego o NSP schematu
podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci
przez wspomagajacego. W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest
o tym informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych
w informacji MDR-1.

§21.W przypadku zaangazowania Starostwa, Powiatu lub Jednostki wschemat podatkowy
w charakterze korzystajacego, Inspektor MDR przekazuje informacj¢ o zaangazowaniu w schemat podatkowy
wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR, celem zapewnienia wiasciwej identyfikacji
i wykonania obowigzkow, o ktérych mowa w Rozdziale IV.

Rozdzial 4.
Raportowanie osiggnigtych korzysci

§ 22. W przypadku uzyskania korzy$ci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego lub
dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR
przekazuje Inspektorowi MDR informacje w tym zakresie (informacjg o zastosowaniu schematu podatkowego).

§ 23. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi MDR zawiera:
1. NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych mowa
w § 16;

2. opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiagnigtej w danym okresie
rozliczeniowym,
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3. wysokoéé korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostala uzyskana
w danym okresie rozliczeniowym.

§ 24. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi MDR najp6zniej
w terminie 12 dni przed uplywem terminu zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku objgtego
schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podatkowy.

§ 25. Inspektor MDR, z uwzglednieniem § 26 i 27, przygotowuje i przekazuje informacje¢ o zastosowaniu
schematu podatkowego do Szefa KAS w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy,
w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

§ 26. Inspektor MDR przekazuje informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS droga
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-3.

§ 27. Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia i jest podpisywana przez Staroste.

§ 28. Jezeli schemat podatkowy nie posiada NSP, wowczas informacja MDR-3 zawiera réwniez dane
dotyczace schematu podatkowego, zgodne z zakresem danych objetych formularzem MDR-1.

§29. Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym
potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub wspomagajgcego, Inspektor MDR
w sktadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdziat 5.
Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

§ 30. Postanowienia rozdzialu V dotycza wylacznie schematow podatkowych, w zakresie ktorych
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu podatkowego.

§ 31. Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje,
oferuje,  udostgpnia,  przygotowuje do  wdrozenia lub  wdraza  schemat  podatkowy

w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

§ 32. Starostwo, Powiat lub Jednostka wystgpuje réwniez w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dzialalnosci Jednostki, ktéra jest odrebnym podatnikiem lub platnikiem podatku, ktorego dotyczy schemat
podatkowy.

§ 33. W przypadku petnienia roli promotora przez Starostwo, Powiat lub Jednostke, osoba odpowiedzialna
za czynno$ci MDR, przekazuje Inspektorowi MDR informacje o udostgpnionym lub wdrazanym schemacie
podatkowym w terminie 12dni od dnia nastgpujagcego po udostepnieniu schematu podatkowego,
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnoSci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego —~ w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

§ 34. Informacja zawiera odpowiednio dane wskazane w § 16, uzupetnione o dane korzystajacego, ktéremu
udostepniono schemat podatkowy lub uktorego podejmowane s3 czynno$ci zwigzane ze schematem

podatkowym.

§ 35. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacj¢ MDR-1 o schemacie podatkowym, w zakresie
ktérego Starostwo, Powiat lub Jednostka wystgpuje w charakterze promotora, w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego -
w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.
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§ 36. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana jest
przez Inspektora MDR do Szefa KAS wylacznie w zakresie schematu udostgpnionego pierwszemu
korzystajacemu, z podaniem danych identyfikujacych pierwszego korzystajacego oraz danych innych osob
uczestniczacych w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym.

§37. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakoficzeniu
kwartatu, Inspektor MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowg informacje MDR-4, zawierajaca dane
identyfikujace kazdego korzystajacego, ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy standaryzowany
w trakcie tego kwartatu oraz dane innych os6b uczestniczacych w tych schematach lub obowigzanych do
przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.

§ 38. Inspektor MDR przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczng, z wykorzystaniem
narzgdzia  informatycznego  dostepnego na  stronie  internetowej  Ministerstwa  Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio w formularzu MDR-1
i MDR-4.

§39. W przypadku, gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Inspektor MDR informuje pisemnie
korzystajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego
otrzymaniu.

§ 40. W przypadku gdy w terminie skiadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP albo brak nadania NSP wynika z przyczyn nie lezgcych po stronie Powiatu, Inspektor MDR informuje
o tym pisemnie korzystajacego bedacego podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu
podatkowego, uwzglednione w informacji MDR-1.

§ 41. W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepujac w charakterze promotora
schematu podatkowego, zleca wykonanie czynno$ci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi
wspomagajacemu, Inspektor MDR informuje pisemnie wspomagajacego o NSP schematu podatkowego,
zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci przez podmiot
wspomagajacy. Postanowienia § 40 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 6.
Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajacego

§ 42. Postanowienia rozdziatu VI dotycza sytuacji, w ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka uczestniczy
w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli udziela pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§ 43. Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzuja w przypadku:

1. schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata poinformowana
o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktorego poprawno$¢ i wazno$é zostata potwierdzona na stronie
Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#), najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci
w charakterze wspomagajacego;

2. schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostala pisemnie
poinformowana przez promotora lub korzystajacego, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP wraz
z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej w dniu
poprzedzajacym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajgcego;

3. schematéw podatkowych, o ktérych mowa w § 32 Procedury wewnetrznej, w zakresie ktorych Inspektor
MDR dopetnit obowigzkéw promotora, o ktérych mowa w rozdziale V Procedury wewngtrznej.
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§ 44. W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych
przez niego czynnociach, powzigl podejrzenie, ze dokonywane przez niego czynnosci mogg dotyczy¢
schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie osobg odpowiedzialng za czynnoSci
MDR, najdalej w dniu nastepujacym po dniu powzigcia podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.

§ 45. Osoby odpowiedzialne za czynno$ci MDR zobowigzane s3 informowa¢ Inspektora MDR o kazdym
uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 44, najpézniej w dniu nastgpujagcym po
dniu otrzymania tej informacji.

§ 46. W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Inspektora MDR co do wystgpowania
schematu podatkowego (choéby potencjalnego), w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania tej informacji (nie
péiniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym mowa w § 44), Inspektor MDR wystgpuje
z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze schemat podatkowy
nie wystepuje.

§47. W terminie, oktorym mowa w§ 46, Inspektor MDR zawiadamia réwniez Szefa KAS
(z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwosci co do wystepowania schematu podatkowego
w dziatalno$ci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktorym powzigto powyzsza watpliwos¢ oraz liczby
podmiotow, do ktorych skierowano pisma, o ktérych mowa w § 46.

§48. W przypadku gdy Inspektor MDR, przy zachowaniu staranno$ci og6lnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynno$ciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, przekazuje do Szefa KAS
informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po wykonaniu przez Starostwo, Powiat lub Jednostke
czynno$ci w charakterze wspomagajacego lub wterminie 30 dni od dnia nastgpnego po udost¢pnieniu
schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

§49. W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajacego maja
odpowiednio zasady postgpowania wskazane w § 36i § 37.

§ 50. Inspektor MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 iMDR-4 droga elektroniczna,
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa

Finans6w (https://mdr.mf.gov.pl/#).

Rozdzial 7.
Zasady Przechowywania dokumentéw i informacji

§ 51. W ramach Wydzialu Starostwa lub Jednostki, ktorych pracownik przekazat informacje o schemacie
podatkowym przechowuje sig:

1. kopie dokumentéw iinformacji zwiazanych ze zidentyfikowaniem schematu podatkowego lub
uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub wspomagajacego,

2. potwierdzenia kazdorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych Inspektorowi MDR,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktorym przekazano informacje
o danym schemacie podatkowym Inspektorowi MDR.

§ 52. Inspektor MDR przechowuje:

1. wszelkie dokumenty iinformacje dotyczace schematéw podatkowych otrzymane od o0séb
odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz pracownikow,

2. dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych Szefowi KAS
lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym przekazano informacjg
o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.
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§ 53. Zasady okreslone w § 51152 nieuchybiaja zasadom okreslonym w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegdlno$ci zgodne sg z art. 6 ust. 1 lit. ¢) powotanego Rozporzadzenia,
z uwzglednieniem obowiazkéw wynikajacych z OP.

§ 54. Inspektor MDR prowadzi rejestr numeréw schematéw podatkowych (NSP).

Rozdzial 8.
Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji
obowigzkéw dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 55. Zobowiazuje si¢ pracownikéw, w tym Inspektora MDR oraz osoby odpowiedzialne za czynnosci
MDR do zapoznania si¢ zproblematyka przepisow izasad dotyczacych przekazywania informacji
o schematach podatkowych.

§ 56. Z uwzglednieniem pelnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR:

1. przekazuja pracownikom zaangazowanym lub mogacych byé potencjalnie zaangazowanymi
w czynnoéci dotyczace schematéw podatkowych informacje dotyczace niniejszej Procedury wewngtrznej oraz
przepisow OP dotyczgcych problematyki schematéw podatkowych,

2. weryfikujg fakt zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszej Procedury wewngtrznej przez pracownikow
poprzez zobowiazanie tych pracownikéw do zapoznania si¢ z Procedurg wewnetrzng i ztozenia o$wiadczenia,
ktérego wzor zawarty jest w zalgczniku nr 1 do Procedury wewngtrznej,

3.zapoznajg si¢ z Objasnieniami podatkowymi zdnia 31 stycznia 2019r. Informacje schematach
podatkowych ~(opracowanymi przez Ministra Finans6w), opublikowanymi na stronie internetowej
https:/www.podatki.gov.pl).

§ 57. Z uwzglednieniem pemionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR oceniaja zasadno$¢
i konieczno$é udzialu pracownikéw zaangazowanych lub mogacych byé potencjalnie zaangazowanymi
w czynnoéci dotyczace schematéw podatkowych w szkoleniach dotyczacych przedmiotowej problematyki oraz
w razie takiej potrzeby zglaszaja Inspektorowi MDR potrzebe zapewnienia tym pracownikom uczestnictwa
w takich szkoleniach.

§ 58. 1. Inspektor MDR monitoruje zmiany przepisow dotyczacych schematéw podatkowych, a takze ich
interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje wszelkie dzialania niezbgdne dla
ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania obowiazkow wskazanych
w Procedurze wewnetrznej.

2. W uzasadnionych przypadkach Inspektor MDR przekazuje pracownikom oraz osobom odpowiedzialnym
za czynno$ci MDR informacje dotyczace kwestii, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 59. Inspektor MDR pozostaje w kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynnosci MDR celem
monitorowania sytuacji wystepowania i wlasciwego identyfikowania schematéw podatkowych oraz realizacji
Procedury wewnegtrzne;j.

§ 60. 1. Kontrole wewnetrzna/audyt przestrzegania przepisow o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okre§lonych w Procedurze wewngtrznej wykonuja kierownicy Jednostek oraz kierownicy
wydziatéw Starostwa w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej — funkcjonalnej, lub inne upowaznione przez
Staroste osoby — w ramach kontroli planowanej badz audytu.

2.Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wlasciwego wypetienia obowiazkow
informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych raportowania schematéw podatkowych
oraz zasad okreslonych w Procedurze wewngtrznej.

3.Kontrola wewnetrzna/audyt winny byé prowadzone w oparciu o przepisy regulujgce prowadzenie
kontroli zarzadczej danej Jednostki.
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4. Kierownicy zobowigzani sa do uwzgledniania w sktadanych rocznych sprawozdaniach o stanie kontroli
zarzadczej - informacji zapewniajacej o wdrozeniu irealizacji procedur w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ zobowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w Procedurze wewngtrzne;.

Rozdzial 9.
Wewnetrzna procedura zglaszania naruszen przepisow z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 61. Niezaleznie od zasad przewidzianych w Procedurze wewnetrznej pracownicy zobowigzani sg do
zghaszania Inspektorowi MDR wszelkich naruszen, potencjalnych naruszen lub powzigcia watpliwosci co do
przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Procedury wewnetrznej lub przepiséw prawa z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 62. Zgloszenia moga by¢ dokonywane anonimowo. Majgc na uwadze mozliwo$¢ merytorycznego
rozpatrzenia zgloszenia powinno ono zawierac:

1. wskazanie, na czym polega naruszenie obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Procedury wewngtrznej
lub przepisow dotyczgcych przekazywania informacji o schematach podatkowych,

2. uzasadnienie naruszenia obowiazkéw lub przepiséw,
3. date lub okres, w ktérym nastapito lub potencjalnie mogto nastapi¢ naruszenie,
4. wskazanie charakteru korzyéci podatkowej i jej wartosci.

§ 63. Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10dni od dnia otrzymania zgloszenia,
Inspektor MDR przeprowadza czynno§ci majace na celu ustalenie okolicznoéci rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajagcych zProcedury wewnetrznej lub przepisow z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzadzany jest protokol, ktory zawiera
ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu. Protokot przekazywany jest Staroscie.

§ 64. W zaleznosci od okolicznosci danego zgloszenia podejmuje si¢ dziatania majace na celu dopelnienie
obowiazkéw wynikajacych z przepiséw z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.
Dzialania te podejmowane sa wsposob nakierowany na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej
odpowiedzialnosci karno-skarbowe;.

§ 65. Inspektor MDR podejmuje lub sugeruje podjecie dziatan majagcych na celu zapobiezenie
wystepowaniu naruszen w przyszltosci.

§ 66. Tozsamos¢ i dane pracownika dokonujacego zgloszenia oraz osoby, ktérej zarzuca si¢ dokonanie
naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Inspektor MDR
zobowiazuje si¢ do zachowania nalezytej starannosci w celu zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci
w przypadku ujawnienia tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktérej zarzuca si¢ dokonanie

naruszenia.

§ 67. Inspektor MDR zobowiazuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim danych zawartych w anonimowym
zgloszeniu i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajace ochrong przed dzialaniami o charakterze
represyjnym, czy dyskryminacja pracownikéw potencjalnie mogacych by¢ uznanymi za dokonujgcych
zgtoszen.

Rozdzial 10.
Postanowienia koncowe

§ 68. Przestrzeganie Procedury wewngtrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikow.
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§ 69. Nadzér nad wdrozeniem i biezacym stosowaniem Procedury wewnetrznej w Powiecie petni Inspektor
MDR we wspolpracy ze Skarbnikiem Powiatu. Biezacy nadzér nad wypelnianiem przez Inspektora MDR
obowigzkéw, o ktérych mowa w Procedurze wewngtrznej sprawuje Skarbnik Powiatu.

§ 70. W sprawach nieuregulowanych Procedura wewnetrzng stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegolnosci przepisy OP, dotyczace raportowania schematéw podatkowych.

§ 71.W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewngtrznej byto niezgodne
z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa (w szczegélnosci w przypadku zmiany przepisow
dotyczacych informowania o schematach podatkowych), wcelu prawidtowego wykonania obowigzkow
Powiatu nalezy stosowaé powszechnie obowiazujace przepisy prawa. Zasada, oktérej mowa w zdaniu
poprzedzajacym powinna réwniez znalez¢ odpowiednie zastosowanie w odniesieniu do urzgdowych wyjasnien
publikowanych przez Ministra Finanséw, w szczeg6lnosci objasnien podatkowych.

§ 72. Procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly w sprawie wewnetrznej procedury
w zakresie  przeciwdzialania  niewywigzywaniu  si¢  zobowigzku  przekazywania  informacji
o schematach podatkowych.

Zalacznik nr 1

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiagzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR)
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stanowigcej zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr ............ Zarzgdu Powiatu Shubickiego z dnia ..................

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpiSana’y ......c..coiiviviiiiiiiiiii e o$wiadczam, Ze:

1) zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedurq w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu  sig
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (dalej jako: Procedura wewngtrzna),
obowigzujaca w Powiecie Stubickim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiazuje sig przestrzegad i postgpowaé w zgodzie z okre§lonymi
w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania schematach podatkowych;

3) zapoznatam/em sig z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

4)znane mi s3 dane osoby (os6b), do ktdrej moge zwrocic si¢ w przypadku obowigzku zgloszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkow wynikajacych z Procedury wewngirznej lub
przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji schematach podatkowych,

5) jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowiazkoéw wskazanych w Procedurze wewngtrznej jest traktowane
jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych

(shuzbowych), ktére skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej

skarbowej za przestgpstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrze$nia

1999 r. - Kodeks karny skarbowy.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)

Zalacznik nr 2
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do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR)

stanowiacej zatacznik nr 1 do Uchwaly Nr ............ Zarzadu Powiatu Stubickiego z dnia ......

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisana’y ........ocveiiriiiiiiiiin i - dziatajgc jako kierownik
................................................................... (dalej: , Jednostka™) o$wiadczam, Ze:

(nazwa jednostki budzetowe;)

1) zapoznatam/em si¢ z Wewnetrzng procedurq w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu  sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (dalej jako: Procedura wewngtrzna),
obowiazujgca w Powiecie Stubickim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiazuje si¢ przestrzegac i postgpowac w zgodzie z okreSlonymi
w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania schematach podatkowych;

3) zapoznatam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (0s6b), do ktérej mogg zwrocic si¢ w przypadku obowigzku
zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajacych

z Procedury wewnetrznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji schematach
podatkowych,

5) jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze wewngtrznej
jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow pracowniczych
(stuzbowych), ktére skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999r. -
Kodeks karny skarbowy,

6) przekazatem informacje, o ktérych mowa w pkt 1-5 niniejszego o§wiadczenia pracownikom Jednostki oraz
odebratem od tych pracownikéw o§wiadczenia zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1do
Procedury wewngtrznej.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)

Zalacznik nr 3
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do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR)

stanowiacej zatacznik nr 1 do Uchwaly Nr ............. Zarzadu Powiatu Stubickiego z dnia ............

Wewnetrzna informacja dotyczacej schematu podatkowego

W zwiazku z obowigzkiem, o ktérym mowa w § 6 wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ zobowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych obowigzujacej
w Powiecie Stubickim, niniejszym przekazuje informacje o zdarzeniu, ktére stanowi lub potencjalnie moze
stanowi¢ zdarzenie rodzace obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych:

1. Dane identyfikujace osobe skladajaca informacj¢

2. Opis zdarzenia (czynnoSci, dzialah, prowadzonej inwestycji, stosowanych lub majacych mie¢
zastosowanie rozwigzan itp.)

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)
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