>TAROSTWO POWIATOWE
w Stubicach
ul. Pitsudskiega 20
69-100 Siubice

OR.210.17.2021.KRyb data: 2021-07-02

Starosta Stubicki
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

- ds. budownictwa

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku naleze¢ bedzie:

1) Obstuga administracyjna catoksztattu postepowan administracyjnych wynikajgcych
z ustawy - Prawo budowlane, dotyczgcych w szczegblnosct:

a} udzielania pozwolen na budowe, rozbiérke, zmiany, wygasniecia lub odmowy
udzielenia pozwolen na budowe, przenoszenia pozwoler na budowe na rzecz innych
osOb, w tym sprawdzanie dokumentacji budowlanej oraz przygotowywanie projektow
decyzji, postanowiert, wezwan oraz wszelkich pism wramach prowadzonych
postepowan; :

b) sprawdzania zgloszen o zamiarze przystapienia do budowy, rozbidrki lub wykonania
rob6t budowlanych niewymagajgcych wydania decyzji o pozwoleniu na budowe
oraz przygotowywanie projektéw postanowien, pism oraz decyzji sprzeciwu
lub natoZzenia obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe do ww. zgloszen,

c) sprawdzania zgloszen o zamiarze przystgpienia do zmiany sposobu uzytkowania
obiektu lub jego czesSci oraz przygotowywania projektdw postanowien, pism,
zaswiadczen oraz decyzji sprzeciwu lub natoZenia obowigzku uzyskania pozwolenia
na budowe do ww. zgloszen;

d) udzielania zgody na odstepsiwo od przepiséw techniczno - budowlanych, w tym
przygotowywania projektéw postanowien;

e) wydawania dziennikdw budowy.

2) Obstuga administracyjna catoksztattu postepowan administracyjnych wynikajgcych
z ustawy o wiasnosci lokali w zakresie wydawania zaswiadczen o samodzielnosci lokali,
w tym przygotowywanie projekidw postanowien i zaswiadczen.

3) Prowadzenie rejestrow wynikajacych z ustawy - Prawo budowlane lub innych przepisow
szczegblnych zwigzanych z zakresem dziatania organu administracji architektoniczno-
budowlane;.

4) Sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej oraz innych informacji obowigzujgcych
w organach administracji architektoniczno-budowlane;.

5) Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie dziatania Wydziatu Administracji
Architektonicznej i Budowlane;.

2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie wyzsze techniczne, preferowane budownictwo, inzynieria sanitarna,
architektura lub gospodarka przestrzenna,

6) biegta umigjetnosé obstugi komputera.

3. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzgdowej
lub samorzgdowej,
2) znajomo$¢ przepisdw ustaw: Prawo budowlane wraz z przepisami wykonawczymi,

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, © wlasnosci lokali, Kodeks
postepowania administracyjnego, o samorzadzie powiatowym, o ochronie danych
osobowych,

3) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na przedmiotowym stanowisku, potwierdzone odpowiednimi dokumentami certyfikatami,
zaswiadczeniami itp.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy od poniedziatku do pigtku,

4) w przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzgdniczym
umowa o prace zostanie zawarta na czas okre$lony nie dluzszy niz 6 miesiecy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawcze;,

5) stanowisko w strukiurze organizacyjnej podlega bezposrednio naczelnikowi Wydziatu
Administracji Architektonicznej i Budowlane;.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepeinosprawnych:

W czerwcu 2021 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepisdw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ztoZzenie nastepujacych dokumentéw:

1) wypetniony kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (opatrzony
wtasnorecznym podpisem) - wg wzoru jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego
ogloszenia,

2) o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
dcigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, posiadaniu
obywatelstwa polskiego - wg wzoru jak w zalgczniku nr 2 do niniejszego ogfoszenia.

3) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje dot. zadan realizowanych
na ww. stanowisku (ukonczone kursy, szkolenia, certyfikaty umiejetnosci itp.).

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
za$wiadczenia z Krajowego Rejestru Karmego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Zobowigzany bedzie takze do przedfoZzenia do wgladu pracodawcy oryginatow
potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, dodatkowe kwalifikacje dot. zadan
realizowanych na ww. stanowisku oraz dotychczasowe doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy wydane przez pracodawcow wymienionych w kwestionariuszu — zatgcznik
Nr 1 do ogtoszenia).

Informacja_o przetwarzaniu danych osobowych oséb uczestniczacych w_procedurze
naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Stubicach stanowi
zafacznik nr 3 do niniejszego ogfoszenia.

Komplet dokumentow w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
ds. budownictwa” nalezy sktada¢ w terminie do 14 lipca 2021 r. - w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta (na parterze)
lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu przesytki do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty kandydatow, kiérzy ztozyli oferty po uplywie wyznaczonego terminu,
nie _spetnili_wymagath formalnych lub w_ wyniku rozmowy kwalifikacyjnej nie uzyskali
wymaganej minimalnej liczby punktéw, badz nie znalezZli sie w gronie pieciu najlepszych
kandydatéw (pod wzgledem liczby uzyskanych punkidw), zostang komisyjnie zniszczone -
niezwiocznie po upowszechnieniu informacji o wyniku naboru.

Dokumenty kandydatéw, ktdérzy nie zostali zatrudnieni, a spetnili wymagania formalne

i w wyniku rozmowy kwalifikacyinej znalezli_sie w gronie pieciu najlepszych kandydatéw

od wzgledem liczby uzyskanych punktéw), zostang komisyjnie zniszczone - po uptywie
3 miesiecy od dnia nawiazania stosunku pracy z kandydatem wybranym w wyniku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www. bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowg powiatu: www.powiatslubicki.pl).

OZ.an-Lo.zI d\




Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. 1mig (IMIONAY T MAZWISKO ...ttt st es st e e s s e b e e sam e e e s e vasdace s e me e e s s e o e emmseeesmeanes emeeeeeenits
2. DAtA UFBAZENIA ... e e st e et e ae e s e rassaa b e e aEe seee oS pe S eE R e et eme e e e e eee e e e
3. Migjsce ZAMIESZKANIA™ ... ...\ ot itteteieiies st eeseets ettt s ieeee st e et st eee e s et et e s e eeeansaeereebe b e et ee et b n e e s e
(tythko miefscowosc)
4. DANE KOMEAKIOWE .....oiiirriiiris it et et sa e e e s anae s e ea b e b e rre s £ 20 b e £ 2E s s eme s £ ms e e se s s b e b sn s sen s e et s eme e R
(nr felefonu i adres e-mail)
5. Posiadane WykSZIalCami| ... ... ... i e e e e e e e

Dokumenty potwierdzajace wyksztaicenie (wymieni¢ dokumenty, ktorych kopie doigczono do oferty,
np. dyplom ukoniczenia studiow, swiadectwa ukoriczenia szkofy Sredniej):

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

Nazwa pracodawcy QOkres zatrudnienia Zajmowane stanowisko
od do

7. Dodatkowe kwalifikacje dot. zadan realizowanych na stanowisku, np. ukorficzone kursy, szkolenia, certyfikaty
umiejetnosci itp. (wymieni¢ dokumenty, ktérych kopie dofgczono do oferty, np. ,Cerlyfikat/izaswiadczenie
0 odbyciu szkolenia/kursu w zakresie .......... , Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych w zakresie...... ")

) ST OO OO PO OO OO

migjscowosé i data podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

w rozumieniu art. 25 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz.1740 2 pdéin. zm.),
na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r,
poz. 1282)



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze
— ds. budownictwa w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam pemng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pei praw publicznych,

2) nie bylam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie. |

miejscowosd, data podpis






