STAROSTWO POWIATOWE

w Shubicach
ul. Pifsudskiego 20

63-100 Slubice
OR.210.16.2021.KRyb data: 2021-06-25

Starosta Stubicki
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. obstugi zasobu

1. Do gléwnych obowiazkow osoby zatrudnionej na ww. stanowisku naleze¢ bedzie:

1) obstuga techniczna Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,

'2) aktualizacja mapy numerycznej, w tym baz: EGIB, GESUT i BDOT500.

3) wstepna kontrola wptywajgcych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych
pod wzgledem kompletnosci i jakosci,

4) przyjmowanie dokumentac]i geodezyjnej do zasobu,

5} udzielanie informacji ustnych i pisemnych o posiadanym zasobie, sposobach jego
wykorzystania i udostepniania,

6) prowadzenie monitoringu dotyczacego termindéw wykonania zgtaszanych prac
geodezyjnych,

7) przygotowywanie sprawozdawczo$ci w zakresie wykonywanych zadan.

2. Wymagania niezbedne:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestgpstwo $cigane
Z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztatcenie srednie lub wyzsze geodezyjne,
6) biegta umiejetnosé obstugi komputera,

3. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracii
rzadowej lub samorzadowej,

2} znajomos$c¢ przepisdw ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne,

3) dobra znajomosc obstugi programéw do prowadzenia mapy numeryczne,

4) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na przedmiotowym stanowisku, potwierdzone odpowiednimi dokumentami, certyfikatami,
zadwiadczeniami itp.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3} 8-godzinny dzien pracy od poniedziatku do piatku,

4) w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesigcy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej,

5) stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega bezpoérednio Geodecie Powiatowemu.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepeinosprawnych:

W maju 2021 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Slubicach, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowe;
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.



6. Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie nastgpujacych dokumentéw:

1) wypetniony  kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o =zatrudnienie (opatrzony
wlasnorecznym podpisem) - wg wzoru jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego
ogloszenia,

2) oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umyéine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe, posiadaniu
obywatelstwa polskiego - wg wzoru jak w zalgczniku nr 2 do niniejszego ogloszenia.

3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje dot. zadar realizowanych
na ww. stanowisku (ukonczone kursy, szkolenia, certyfikaty umiejetnosci itp.).

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Zobowigzany bedzie takze do przediozenia do wgladu pracodawcy oryginatdw
potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacje dot. zadan
realizowanych na ww. stanowisku oraz dotychczasowe doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy wydane przez pracodawcéw wymienionych w kwestionariuszu — zatgcznik
Nr 1 do ogtoszenia).

Informacja o _przetwarzaniu danych osobowych oséb uczestniczacych w procedurze
naboru na wolne stanowisko urzednicze w_Starostwie Powiatowym w Stubicach stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszeqo ogloszenia.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
ds. obstugi zasobu” nalezy skiada¢ w terminie do 9 lipca 2021 r. - w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta (na parterze)
lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu przesyiki do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty kandydatow, kiérzy ziozyli oferty po uplywie wyznaczonego terminu,
nie spetnili_wymagan formalnych lub w_wyniku rozmowy kwalifikacyinej nie uzyskali
wymagane| minimalnej liczby punktéw, badz nie znaleZli sie w gronie pieciu najlepszych
kandydatow (pod wzgledem liczby uzyskanych punktéw), zostang komisyjnie zniszczone -
hiezwlocznie po upowszechnieniu informacji o wyniku naboru.

Dokumenty kandydatow, ktérzy nie zostali zatrudnieni, a spetnili wymagania formalne
i w wyniku rozmowy kwalifikacyjne] znaleZli sie w_gronie pieciu najlepszych kandydatow
(pod wzgledem liczby uzyskanych punktéw), zostang komisyjnie zniszczone - po uplywie
3 miesigcy od dnia nawigzania stosunku pracy z kandydatem wybranym w wyniku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www. bip. powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowa powiatu: www.powiatslubicki.pl).
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Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. 1M (IMIONA) § NAZWISKO .....o.oveceetieresiesiets et ees s e e e ess e e e s e s oo s e st e e s et eeeee e eeeee e seo
2. DAL UMBAZENIA ... .ooceioit e ettt e e seeee s e ese e e et e oot ee e st eee oot eeeeeee oo
3. MIgJSCE ZAMIESZKAMIA™ ..........viviviie ittt e e
(tytko miejscowodd)
4. DN KOMAKIOWE ...ttt s st v et s et 1 ees et e e ee e
{nr telefonu i adres e-mail)
5. Posiadane WyKSZIBICENIE ..............ccoiiii it et

Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (wymieni¢é dokumenty, ktérych kopie dofaczono do oferty,
np. dyplom ukoriczenia studiow, Swiadectwo ukoriczenia szkoly Sredniej):

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

- Nazwa pracodawcy Okres zatrudnienia Zajmowane stanowisko
od do

7. Dodatkowe kwaliflkacje dot. zadart realizowanych na stanowisku, np. ukoriczone kursy, szkolenia, certyfikaty
umiejetnosci itp. (wymienic dokumenty, ktérych kopie dofaczono do oferty, np. ,Cerlyfikat/zaswiadczenie
o odbyciu szkoleniafkursu w zakresie .......... , Swiadectwo ukoriczenia studiw podyplomowych w zakresie. ... ")

£ TSP

miejscowosdé | data podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

w rozumieniu art. 25 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz.1740 z pézn. zm.),
na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednality - Dz. U.z 2019 r.,
poz. 1282)



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze — ds. obstugi
zasobu w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,
2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie.

miefscowosc, data podpis



Zaigcznik nr 3

naquanla
‘Prawa 056

W zwiazku

a) dostepu do danye
b)




