PROTOKOL
z przeprowadzenia kontroli w zakresie naliczania i wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego kierownikom powiatowych jednostek oswiatowych
Starostwa Powiatowego w Stubicach.

Dzialajac na podstawie upowaznienia OR.1711.1.2012 Starosty Stubickiego
z dnia 19 stycznia 2012r. kontrolg przeprowadzit Edmund Pilimon gtéwny specjalista
ds. kontroli wewnetrznej w Starostwie Powiatowym w Stubicach w dniach od
20.01.2012r. do 31.01.2012r.

|. Przedmiot kontroli:

Prawidlowo$¢ naliczania w wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla
Dyrektorow nastepujacych powiatowych jednostek oswiatowych:
1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach,
Zarzgd Drog Powiatowych w Stubicach,
Powiatowy Urzad Pracy w Stubicach,
Zespot Szkot Ekonomiczno-Rolniczych w Stubicach,
Zespdt Szkét Licealnych w Stubicach,
Specjainy Oérodek Szkolno-Wychowawczy w Stubicach,
Zesp6t Szkét Ekonomicznych w O$énie Lubuskim,
Zespdt Szkét Technicznych w Stubicach,
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Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Stubicach.

Il. Podstawa prawna kontroli:

Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z dnia 29 grudnia 1997 r.).

W ftrakcie kontroli wykorzystano nastepujace pisma:

1. Pismo Pana Jarostawa Drzewieckiego — Doradcy ds. o$wiaty skierowane do Pana
Andrzeja Bycka Starosty Stubickiego z dnia 17.01.2012 r./zat. nr 1/.

2. Notatke stuzbowg z dnia 17.01.2012 r. Specjalisty ds. Kadrowo-administracyjnych
Pani Anny Adamkiewicz oraz Specjalisty ds. ptac Pani Anny Mucha./zat. nr 2/.




IN. Wyjasnienia:

Akta osobowe dyrektoréw jednostek organizacyjnych ktére prowadza ksiggowo$c
w jednosice znajduja sie w Wydziale Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Stubicach. Stanowisko ds. kadrowych w Starostwie Powiatowym w Stubicach
przedstawia wniosek dla Starosty Stubickiego ktory zatwierdza wyptate dodatkowego
wynagrodzenia dla dyrektoréw jednostek organizacyjnych.

Pismem z dnia 24.01.2012 znak OR.21232.1.2012 skierowanym do Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie podpisanym przez Panig Beatg Chowaniec Naczelnika
Wydzialu Organizacyjnego poinformowano, 2e Starosta Stubicki stwierdzit
uprawnienia Dyrektora do dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2011 rok / zat.
nr3/.

Nastepnie pismem PCPR:3231-1/12 Gléwna ksiggowa Pani Katarzyna Orfowska
zwrécita si¢ do Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach
o wyrazenie zgody na wyplate wynagrodzenia rocznego za 2011 dla pracownikéw
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach. / zat. 4/. W ten sam sposob
wyplacono dodatkowe wynagrodzenie w Powiatowym centrum Pomocy Rodzinie za
rok 2010i2009/zat. nr5i6 /.

W podobnym trybie wyptacono dodatkowe wynagrodzenie w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Stubicach /zat. nr 7,8,9,10 / jak réwniez w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Stubicach /zat. nr 11/.

Statut Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego w Stubicach jako zatacznik do
uchwaty Nr XV11/96/07 Rady Powiatu Stubickiego z dnia 27 listopada 2007 r. okresla
w § 5 ust 2 pki. 3 realizacie wyplat wynagrodzen oraz innych $&wiadczen
wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli i pracownikow obstugi zatrudnionych
w szkotach, a takze rozliczanie skiadek i innych obcigzen zwigzanych
z zatrudnieniem /zat, nr 12/

Zarzadzenie Nr 1/11 dyrektora Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét
w Slubicach z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 3/09
Dyrektora Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w Stubicach z dnia
8 czerwca 2009 r. wprowadzono regulamin wynagradzania dotyczgcy tylko
pracownikow Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Stubicach /zat.
nr 13/,

W regulaminach wynagradzania o$wiatowych jednostek organizacyjnych dla
ktorych ksiggowosé prowadzona jest w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym
Szkét w Slubicach nadmienia sie tylko, ze pracownikom i nauczycielom przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie roczne.

W Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym Szkét w Stubicach znajdujg sie akta
oscbowe dyrektordw jednostek dla ktérych Zespdt Szkét Ekonomiczno -
Administracyjnych Szko6t w Stubicach prowadzi ksiegowosc.

Zakres uprawnien nadanych przez Staroste Powiatu Stubickiego dla Pani Grazyny
Bajon pelnigcej obowigzki Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych stanowi
zatgeznik nr 14.




Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomiczno-Rolniczych skierowala pismo z dnia
11.01.2012 / wplyw 11.01.2012r. informujace o osobach zatrudnionych w Zespole
Szkét Ekonomiczno - Rolniczych w Stubicach ktore nabyly prawo do dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za rok 2011./zat. 15/, w wykazie tym ujela rowniez wiasng
osobe.

W ten sam sposodb Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomiczno-Rolniczych wystgpowata
w latach poprzednich /zat. 161 17/.

Dyrektor Zespotu Szkét Licealnych w Stubicach w pismach z dnia 14.01.201 r.
i z dnia 13.01.2011 r. podawata swoje nazwisko /zat.18 i 19/, w pismie ktére wptyneto
11.01.2012 r. nie podaia swego nazwiska / zat. 20 /.

Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno Wychowawczego w  Stubicach
w wykazach z dnia 12.01.2010 r. i 5.01.2011 r. ujela siebie na wykazach oséb
uprawnionych do otrzymania dodatkowego wynagrodzenia /zat. 21 1 22/. W wykazie
z dnia 201.01.2012 r. nie ujgta swego nazwiska /zat. 23 /.

Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych w Osnie Lubuskim w pismie kitdre wplyneto
dnia 13.01.2012 r. dotyczacym wykazu pracownikéw uprawnionych do dodatkowego
wynagrodzenia rocznego ujeta réwniez swoja osobe, podobnie bylo w latach
poprzednich /zat. 24,25,26/.

Dyrektor Zespoiu Szkét Technicznych w Stubicach w pismach z dnia14.01.2010 .,
14.01.2011 r. 9.01.2012 r. podat nazwiska osob ktorzy nabyli prawo do dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, w wykazach nie ujmowat wlasnej osoby /zat. 27, 28, 29 /.

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne] w Stubicach w skierowanych
wykazach w sprawie wyptaty dodatkowego wynagrodzenia za rok 2011, 2010, 2009
i 2008 wykazywata tylko pracownikéw ktérzy nabyli prawo do dodatkowego
wynagrodzenia, nie ujmowaia wlasnej osoby /zat. nr 30,31,32,33/.

W pismie z 19.01.201 r. znak ZEAS. 1120-1/10 dotyczacym dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2009 r. Dyrektor Grazyna Bajon nie ujeta wiasnej osoby
{zat.34/.

Pismem z dnia 17.01.2012 r. Pan Jarostaw Drzewiecki Doradca ds. oswialy
przedstawit dla Starosty Stubickiego wykaz oséb dyrektoréw jednostek odwiatowych
uprawnionych do dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok 2011 z prosbg
o zatwierdzenie /zat. nr 35 /.




IV. WNIOSKI:

1. Na wykazach oséb uprawnionych do ofrzymania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2009 r. wpisane sg nastepujace osoby: Maria
Skalniak, Maria Jaworska, Wanda Suchacka i Barbara Kawecka.

2. Na wykazach os6b uprawnionych do otrzymania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2010 r. wpisane sg nastepujgce oscby: Maria
Skalniak, Maria Jaworska, Wanda Suchacka i Barbara Kawecka.

3. Na wykazach oséb uprawnionych do ofrzymania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2010 r. wpisane sg nastgpujace osoby: Maria
Skalniak, Maria Jaworska, Wanda Suchacka i Barbara Kawecka.

4. Na wykazach oséb uprawnionych do otrzymania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2011 r. wpisane sg nastepujgce osoby: Maria
Skalniak i Monika Wrébel pelnigca obowigzki Dyrektora Zespotu Szkot
Ekonomicznych w Os$nie Lubuskim:.

5. Wskazane aby dyrektorzy powiatowych jednostek o$wiatowych
w podawanych wykazach os6b uprawnionych do dodatkowego
wynagrodzenia nie umieszczali witasnych oséb na przedstawianych
wykazach tylko nauczycieli i pracownikow podieglych stuzbowo.

6. Wykaz dyrektoréw ktérzy nabyli prawo do dodatkowego wynagrodzenia
powinien przedstawiaé dla Starosty Stubickiego do zatwierdzenia Dyrektor
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Stubicach.

Dyrektor jednostki zostat poinformowany o przystugujgcym mu na odstawie
§ 11 ust. 4 i ust. 8 zarzadzenia nr 8/12 Starosty Stubickiego z dnia 20.01.2012 r.
w sprawie organizacji i trybu dziatania kontroli wewnetrznej w Starostwie
Powiatowym w Stubicach i jednostkach organizacyjnych Powiatu Stubickiego prawie
odmowy podpisania protokolu i zloZzenia wyjasnien.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Stubice, dnia 2 luty 2012 roku
Z up. Dyrektora

Maig%@mﬁcka
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( Kierownik jednostki )




