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Starosta Stubicki
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. obstugi zasobu

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku naleze¢ bedzie:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszen prac geodezyjnych w systemie
informatycznym oraz przygotowywanie uzgodnien wykonania pracy geodezyjnej,

2) przygotowywanie materiatow z zasobu geodezyjnego i kartograficznego dla wykonawcow
prac geodezyjnych oraz materiatébw dla zamawiajgcego i opatrywanie ich stosownymi
klauzulami,

3) prowadzenie baz danych mapy numerycznej i osnéw geodezyjnych oraz zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w systemie informatycznym,

4) obstuga techniczna Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j,

5) przyjmowanie dokumentacji geodezyjnej do zasobu,

6) udzielanie informacji ustnych i pisemnych o posiadanym zasobie, sposobach jego
wykorzystania i udostepniania,

7) naliczanie optat z tytutu udostepnienia informacji z zasobu oraz uzgadniania dokumentacji
projektowej,

8) wstepna kontrola wptywajgcych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych
pod wzgledem kompletnosci i jakosci,

9) przygotowywanie sprawozdawczosci w zakresie dziatania,

10) prowadzenie baz danych mapy numerycznej i osnéw geodezyjnych oraz zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w systemie informatycznym.

2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie $rednie - geodezyjne i kartograficzne,

6) co najmniej 3-letni staz pracy,

7) biegta umiejetnosc¢ obstugi komputera.

3. Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzagdowej
lub samorzadowej,

2) wyksztatcenie wyzsze - geodezyjne i kartograficzne,

3) uprawnienia zawodowe w geodezji z zakresu 11 2,

4) dobra znajomos¢ przepisow z zakresu geodezji i kartografii,

5) dobra znajomo$c¢ obstugi programow EWMAPA, OSRODEK,

6) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na przedmiotowym stanowisku, potwierdzone odpowiednimi dokumentami certyfikatami,
zaswiadczeniami itp.).
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4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - peiny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy od poniedziatku do pigtku,

4) w przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
umowa o prace zostanie zawarta na czas okre$lony nie dluzszy niz 6 miesiecy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej,

5) stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega bezposrednio Geodecie Powiatowemu.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W sierpniu 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie nastepujacych dokumentow:

1) list motywacyijny i zyciorys (opatrzone wtasnorecznym podpisem),

2) kopia Swiadectwa ukonczenia szkoty sredniej,

3) kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o pozostawaniu w zatrudnieniu),

5) kopie dokumentow potwierdzajgcych uprawnienia zawodowe w geodezji z zakresu 1 2,

6) kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (ukonczone Kkursy,
szkolenia, certyfikaty umiejetnosci, itp.),

7) os$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z peini praw publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych (opatrzone wiasnorecznym podpisem) — zfozone wg wzoru jak
na formularzu stanowigcym zafacznik do niniejszego ogloszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karmego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy. Zobowigzany bedzie
takze do przedtozenia do wgladu pracodawcy oryginatdéw dokumentéw, wymienionych wyzej
w pkt 2- 5.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
ds. obstugi zasobu” nalezy sktada¢ w terminie do 2 pazdziernika 2017 r. - w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta
(na parterze) lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu przesyiki do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku

Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www.bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowg powiatu: www.powiatslubicki.pl).




OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze — ds. obstugi
zasobu - w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

o$wiadczam, co nastepuje:

1) mam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie,

4) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 .,
poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(tekst jednolity - Dz. U. 22016 r., poz. 902 z pézn. zm.).

miejscowosé, data podpis



