OR.210.12.2017 data: 2017-06-09

Starosta Stubicki
ogtasza naboér na wolne stanowisko urzednicze - informatyka
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé¢ bedzie
w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)
16)
17)
18)

19)

administrowanie serwerami Windows Serwer 2008/2008 R2 i nowszymi (w tym m.in.
aktualizacja systemu, migracja do nowych systemoéw, administrowanie domenami
Active Directory, administrowanie ustugami DHCP, DNS, WSUS),

administrowanie serwerami Linux Debian,

administrowanie serwerami baz danych — Microsoft SQL, Firebird,

administrowanie serwerami wirtualnymi — Citrix,

administrowanie siecig LAN Starostwa,

administrowanie aktywnymi urzadzeniami sieciowymi: przetgczniki (Cisco, 3COM, HP,
Ubiquiti) routery (Mikroik), urzadzenia UTM (Fortigate),

administrowanie podpisem elektronicznym,

administrowanie sprzetem komputerowym i peryferyjnym oraz oprogramowaniem
(w tym m.in. instalacja, naprawa, konserwacja i modernizacja sprzetu, kontrola
legalnoéci oprogramowania, prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania,
planowanie potrzeb w tym zakresie) — systemy Windows 7/8.1/10,

tworzenie i administrowanie stronami internetowymi,

nadzér nad prowadzeniem Biuletynu Informacji Publicznej,

zarzadzanie domena, hostingiem oraz poczta elektroniczng,

wdrazanie nowych systeméw informatycznych,

wspomaganie uzytkownikbw w zakresie poprawnego dziatania urzadzen
komputerowych,

dbanie o bezpieczenstwo stanowisk komputerowych,

zapewnienie wymogow bezpieczenstwa systemow,

archiwizacja danych oraz nadzér nad zabezpieczeniem danych,

petnienie funkcji administratora systemu elektronicznego obiegu dokumentéw,
petnienie funkcji administratora systemu w rozumieniu przepiséw ustawy o ochronie
informacji niejawnych,

obstuga informatyczna wyborow.

2. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

o)
6)

wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub $rednie informatyczne (w tym przypadku
wymagany 2-letni staz pracy na stanowisku informatyka),

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

dobra znajomo$¢ przepisow ustaw: o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, o podpisie elektronicznym, o ochronie informacji
niejawnych, o ochronie danych osobowych, o dostepie do informacji publicznej,
0 samorzadzie powiatowym.



3. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzagdowej
lub samorzadowej,

2) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na przedmiotowym  stanowisku, potwierdzone odpowiednimi  dokumentami
(certyfikatami, zaswiadczeniami itp.).

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3) 8-godzinny dzienh pracy od poniedziatku do piatku,

4) w przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej,

5) stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega bezposrednio naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych:

W kwietniu 2017 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie nastepujacych dokumentow:

1) list motywacyjny i zyciorys (opatrzone wtasnorecznym podpisem),

2) kopia dyplomu ukonczenia studiow,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o pozostawaniu w zatrudnieniu),

4) kopie dokumentow potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje (ukonczone Kkursy,
szkolenia, certyfikaty umiejetnosci, itp.),

5) oswiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych (opatrzone wtasnorecznym podpisem) — zlozone wg wzoru jak
na formularzu stanowigcym zafgcznik do niniejszego ogloszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy. Zobowigzany bedzie
takze do przedtozenia do wgladu pracodawcy oryginatow dokumentow, wymienionych wyzej
w pkt 2- 4.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
informatyka” nalezy sktada¢ w terminie do 19 czerwca 2017 r. - w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta (na parterze)
lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu przesytki do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod qdrgsemr
www.bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowa powiatu: www.powiatslubicki.pl).
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OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze — informatyka -
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie,

4) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

miejscowos$¢, data podpis



