STAROSTA SEUBICKI
ul Pisudskiego 20
62-100 Siubice

OR.210.7.2017 data: 2017-04-12

Starosta Stubicki
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- koordynatora projektu ,Modernizacja ksztalcenia zawodowego
w Powiecie Stubickim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé bedzie
w szczegolnosci:

e Zarzadzanie i nadzér nad zespotem projektowym w tym przygotowywanie propozycji
zmian w skfadzie osobowym zespotu projektowego.

e Zwotywanie spotkan roboczych zespotu projektowego oraz spotkan Rady Partnerstwa
zgodnie z zapisami dokumentow strategicznych.

¢ Wyznaczanie 0séb do zadan merytorycznych w projekcie lub ustalanie kryteriéw wyboru

tych 0séb i nadzorowanie ich wyboru.

Dokonywanie podziatu zadan merytorycznych miedzy poszczegdlne osoby.

Podpisywanie kart czasu pracy oséb zatrudnionych w projekcie.

Weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac.

Opracowanie procedur, regulaminow, szczegdtowych harmonogramoéw, wzoréw umow

niezbednych do wiasciwej realizacji projektu, wynikajacych z obowigzujacych przepisow,

wytycznych oraz innych dokumentéw i zalecen Instytucji Zarzadzajacej.

* Kontakty z Instytucjq Zarzadzajaca w tym prowadzenie niezbednej korespondencii,
spotkania z przedstawicielami instytucji zarzadzajacej, staty kontakt z opiekunem
finansowym.

o Zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow finansowo-ksiegowych
dot. projektu oraz sporzgdzanie i podpisywanie dodatkowych dokumentéw okreslajacych
ich zwigzek z projektem w tym zatwierdzanie wnioskow o ptatnosé.

e Wspodtudziat w obliczaniu wskaznikow produktéw, rezultatow i oddziatywania zgodnie
Z wymogami projektu.

e Nadzoér nad procesem ewaluacji projektu.

» Ustalenie zasad i nadzér nad prawidtowym prowadzeniem i archiwizowaniem
dokumentacji projektu.

o Stata i systematyczna wspoétpraca oraz wymiana informacji z uczestnikami projektu.

e Nadzor nad procedurg zamowien publicznych majacg zastosowanie w realizacj
poszczegolnych zadan projektu.

* Informowac¢ niezwlocznie o stwierdzonych Ilub przypuszczalnych zagrozeniach
w realizacji projektu.

e Nadzor nad zgodnym z ustawg o ochronie danych osobowych przetwarzaniem danych
osobowych.

e Sprawdzanie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem.

e Terminowe i zgodne z wytycznymi instytucji zarzadzajacej sporzadzanie wymaganych
sprawozdan z realizacji projektu.

e Nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow.

2. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
2) co najmniej 5-letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnoéci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku,
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3) min. 3-letnie do$wiadczenie w zakresie projektowania i realizacji ksztatcenia zawodowego
miodziezy oraz doskonalenia kompetencji kadr o$wiaty, w tym znajomos$¢ przepisow
dotyczacych systemu oswiaty i realizacji projektéw ze $rodkéw  publicznych
(w szczegolnosci z EFS),

4) posiadanie obywatelstwa polskiego,

9) petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7) nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

1) dodwiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzagdowej
lub samorzadowej,

2) doswiadczenie w petfnieniu osoby zarzadzajacej lub osoby wspotuczestniczacej
w realizacji co najmniej trzech projektéw finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,

3) doswiadczenie w kierowaniu zasobami ludzkimi,

4) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na stanowisku, potwierdzone odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami iip.,

5) biegta umiejetnosc¢ obstugi komputera, w tym pakietu biurowego (np. MS OFFICE),

6) dobra znajomosc¢ przepisow ustaw: Prawo zaméwien publicznych, o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) wymiar czasu pracy - ¥ etatu,

2) stanowisko usytuowane jest w Wydziale O$wiaty,

3) w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej.

4) okres zatrudnienia — na czas realizacji projektu.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W marcu 2017 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniodst 11,23 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o zloZenie listu motywacyjnego i zyciorysu
(opatrzonych wlasnorecznym podpisem) oraz nastepujacych dokumentow:

1) list motywacyjny i zyciorys (opatrzone wtasnorecznym podpisem),

2) kopia dowodu osobistego,

3) kopia dyplomu ukonczenia studiow,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia o pozostawaniu w zatrudnieniu),

5) kopie dokumentow potwierdzajgcych min. 3-letnie do$wiadczenie w zakresie projektowania
i realizacji ksztatcenia zawodowego miodziezy oraz doskonalenia kompetencji kadr oswiaty,

6) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w petnieniu osoby zarzadzajacej
lub osoby wspotuczestniczacej w realizacji co najmniej trzech projektow finansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej,

7) kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (ukonczone kursy, szkolenia,
certyfikaty umiejetnosci itp.),

8) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (opatrzone wiasnorecznym
podpisem) - zfozone wg wzoru jak na formularzu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego ogfoszenia.
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Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce na wstepne badania lekarskie
do wskazanego lekarza medycyny pracy. Zobowigzany bedzie takze do przediozenia do wgladu pracodawcy
oryginatéw dokumentow, wymienionych wyzej w pkt 2- 5.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
koordynatora projektu” nalezy skiada¢ w terminie do 24 kwietnia 2017 r. - w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta
(na parterze) lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu przesylki do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www. bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowa powiatu: www.powiatslubicki.pl).
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OSWIADCZENIE

Przystepujgc do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 -
koordynatora projektu ,Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Powiecie
Stubickim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020,
wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

o$wiadczam, co nastepuje:

1) mam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni
praw publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

3) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity - Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

miejscowosc, data podpis
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