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Starosta Stubicki
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
- ds. gospodarki nieruchomosciami w Starostwie Powiatowym w Stubicach
przy ul. Pitsudskiego 20

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

- ewidencjonowanie nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu,

- gospodarowanie nieruchomosciami z zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu,

- przygotowywanie dokumentéw do zbywania, nabywania, oddawanie w uzytkowanie
wieczyste, najem, dzierzawe, obcigzania ograniczonymi prawami rzeczowymi,

- organizowanie, ogtaszanie i przeprowadzanie przetargdw na sprzedaz nieruchomosci
Z tych zasobow,

- naliczanie i aktualizacja optat z tytutu trwatego zarzadu i uzytkowania wieczystego
nieruchomosci,

- zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa i Powiatu przez wpisanie w ksiedze
wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosé,

- prowadzenie postepowan zmierzajgcych do wywiaszczenia  nieruchomosci
i czasowego ograniczania praw do nieruchomosci,

- regulacja stanéw prawnych nieruchomosci z zasobéw SP i Powiatu,

- archiwizowanie dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem pracy.

2. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze, pozadane: gospodarka nieruchomosciami, gospodarka
przestrzenna,

2) posiadanie obywatelstwa polskiego,

3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) dobra znajomo$¢ przepiséw ustaw: o gospodarce nieruchomosciami, o ksiegach
wieczystych i hipotece, Kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu cywilnego,
0 samorzadzie powiatowym, o finansach publicznych.

3. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzgdowe;
lub samorzadowe;,

2) biegta umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu biurowego (np. MS OFFICE)
oraz dobra znajomos$¢ obstugi programéw MIENIE, UZYTKOWANIE WIECZYSTE
| TRWALY ZARZAD, EWOPIS, EWMAPA,

3) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na przedmiotowym stanowisku, potwierdzone odpowiednimi dokumentami (certyfikatami,
zaswiadczeniami itp.).



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - peiny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy od poniedziatku do pigtku,

4) w przypadku osob podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej

9) stanowisko w strukturze organizacyjnej podlega bezposrednio naczelnikowi Wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W lutym 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniést 11,23 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie nastepujacych dokumentéw:

1) list motywacyijny i zyciorys (opatrzone wtasnorecznym podpisem),

2) kopia dowodu osobistego,

3) kopia dyplomu ukonczenia studiow,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia o pozostawaniu w zatrudnieniu),

5) kopie dokumentow potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje (ukoriczone kursy,
szkolenia, certyfikaty umiejetnosci itp.),

6) oswiadczenie kandydata o pefnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe
oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (opatrzone
wiasnorecznym podpisem) — zfozone wg wzoru jak na formularzu stanowigcym
zafgcznik do niniejszego ogfoszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy. Zobowigzany bedzie
takze do przedtozenia do wgladu pracodawcy oryginatéw dokumentéw, wymienionych wyze;
w pkt 2- 5.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
ds. gospodarki nieruchomosciami” nalezy sktada¢ w terminie do 10 kwietnia 2017 r. -
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi
Interesanta (na parterze) lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu przesyiki
do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej
w budynku Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod
adresem:  www.bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowa powiatu:
www.powiatslubicki.pl).
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OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 - ds. gospodarki nieruchomosciami

oswiadczam, co nastepuije:

1) mam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

3) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z
2016 r., poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

miejscowose, data podpis



