Uchwata Nr 283/16
Zarzadu Powiatu Stubickiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.
w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT
przez Powiat Stubicki

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. - Dz. U. z 2016 r,, poz. 814 z pozn. zm.) w zwigzku wyrokiem
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku
od towaréw i ustug [dalej: VAT] w Powiecie Stubickim [dalej: Powiat] tgcznie z jego
jednostkami organizacyjnymi, zwanymi dalej ,jednostkami”, ustala sie procedury
obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreSlone w niniejszej uchwale obejmujg jednostki
wg wykazu stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, sporzgadzonego
z podaniem petnej oraz skréconej nazwy jednostki.

§ 3. 1. Zobowigzuje sie wszystkich kierownikow jednostek do dokonania
przegladu dochoddéw budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych umow,
pod katem opodatkowania podatkiem VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy
kategorie, tj. objetych zwolnieniami z VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8%,
5% i 0%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

2. Poczawszy od 1 stycznia 2017 roku zobowigzuje sie kierownikéw jednostek
do prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno
na podstawie wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych
dowodéw dokumentujgcych sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej.

§ 4. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT
ustala sie metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie
z przepisami art. 90 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t. j. - Dz.U. z 2016 r., poz. 710 z pozn. zm.) [dalej: ustawa o VAT]. Ponadto
ustala sie zasade rozliczania podatku naliczonego wg proporcji okreslonej zgodnie
z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT oraz wg proporcji okreslonej zgodnie z art. 90 ust. 2
ustawy o VAT.

§ 5. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczert podatku naliczonego VAT,
to zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji
zakupdéw za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych
zakupéw powinna by¢ prowadzona wytgcznie na podstawie otrzymywanych faktur
i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada — wynikajgce z ustawy o VAT — prawo
do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wytgcznie
wowczas, gdy dokonany zakup zwigzany byt z czynnosciami jednostki, ktére zostaty
opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokoéci 23%, 8%, 5% lub 0%.

§ 6. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez kierownikow jednostek
w imieniu ina rzecz Powiatu muszg zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne
podmiotu je zawierajgcego, czyli petng nazwe Powiatu, jego adres
i jego NIP oraz dane jednostki jako podmiotu bedacego odbiorcg Swiadczenia,
czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki
z upowaznienia Zarzadu Powiatu Stubickiego.



§ 7. 1. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie,
ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakgji sprzedazy badz zakupu

wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

ul. Jozefa Pitsudskiego 20
69-100 Stubice
NIP - 5981460085

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca Nabywca
Powiat Stubicki Powiat Stubicki

ul. Jozefa Pitsudskiego 20
69-100 Stubice
NIP - 5981460085

Wystawca
Jednostka organizacyjna Powiatu

(jej nazwa, adres i rachunek bankowy)

Odbiorca

Jednostka organizacyjna Powiatu

(jej nazwa i adres)

2. Kazda 2z jednostek wprowadzi
nastepujgcego schematu:

numer_kolejny_trzycyfrowy/miesiac_wystawienia/rok_wystawienia/skr()t_wskazany_
w_zatgczniku_nr_1, np. 001/01/2017/ZST.

numeracje faktur sprzedazy wg

§ 8. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz Powiatu (i na odwrét),
a takze odpfatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym
dostawa i refakturowanie mediéw) dokumentowane powinny byé nota ksiegowg
i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych
deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Powiatowi. Nie dotyczy to jednak
odptatnych swiadczen, jeéli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wéwczas taka
transakcje¢ dokumentuje sie fakturg, a wynikajace zniej kwoty ujmowane
sg w ewidencjach sprzedazy oraz czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych
przez jednostki. Kwoty ujmowane w deklaracjach winny obejmowaé wartosci
w groszach, tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen do petnych ziotych.

§ 9. W przypadku posiadania kas
do poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach
generowanych przez te kasy, tj. paragonach fiskalnych. W jednostkach
nieposiadajacych kas zobowigzuje sie kierownikéw do przeanalizowania przepiséw
prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych.
Informacje w tym zakresie nalezy przekazac do Starostwa Powiatowego w Stubicach.

rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢

§ 10. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do:

1) przekazywania do Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego
w Stubicach w terminie do 13-go dnia nastepnego miesigca comiesieczne;j
czgstkowej deklaracji VAT-7 (réwniez deklaracji zerowych), wraz z ewidencja
sprzedazy oraz je$li jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT ewidencji zakupu - ewidencje muszg by¢ zgodne z ewidencja
ksiegowg jednostki oraz podpisane przez kierownika i gtbwnego ksiegowego
jednostki,

2) przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia
podatku przez jednostke, do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni, na rachunek dochodéw Powiatu Stubickiego Nr 20 8369 0008 0063
7248 2000 0010, wtresci przelewu wpisujgc ,VAT za miesigc .... - nazwa
jednostki”,



3) niezwtocznego sporzadzania korekty w przypadku btednie sporzadzonej
miesigcznej deklaracji czgstkowej VAT-7 i zlozenia do wydziatu finansowego
Starostwa Powiatowego w Stubicach wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn
korekty,

4) wyznaczenia o0s6b odpowiedzialnych za prawidtowe rozliczanie podatku
od towaréw i ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do wydziatu
finansowego Starostwa Powiatowego w Stubicach,

9) przedtozenia wykazu kont bankowych, na ktére bedzie zwracana nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym zgodnie z deklaracjg VAT-7,

6) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej
w jednostce, a w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT.

§ M. W przypadku czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej,
postepowania podatkowego lub postgpowania kontrolnego, jednostki zobowigzane
sg do przekazania do Starostwa Powiatowego w Stubicach wszelkich informaciji
oraz dokumentdéw w terminie wskazanym przez pracownika Starostwa Zajmujgcego
sie rozliczeniem podatku VAT.

§ 12. Za tre$¢ ztozonych dokumentéw, poprawne obliczenie i zadeklarowanie
kwoty podatku naleznego i naliczonego wykazanego w deklaracjach czagstkowych
za dany okres rozliczeniowy odpowiada kierownik jednostki.

§ 13. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu
oraz czgstkowych deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki, nastepowac
bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Budzetu i Finanséw
Starostwa Powiatowego w Stubicach celem sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7
dla Powiatu.

§ 14. Faktury wystawione do dnia 31 grudnia 2016 roku z nazwa, adresem
oraz NIP tylko jednostki (bez nazwy i NIP Powiatu), bedg uznawane za prawidtowe.

§ 15. Kierownicy jednostek zobowigzani sg do doprowadzenia do wystawiania
przez kontrahentow prawidtowych faktur, tj. faktur z danymi o ktérych mowa w § 7.
W razie takiej potrzeby nalezy wprowadzi¢ odpowiednie postanowienia do umow
zawartych przed 1 stycznia 2017 roku, odpowiednio sprostowaé okreslenie strony
umowy oraz natozy¢ na kontrahenta obowigzek wystawiania faktur zgodnych z § 7.

§ 16. Nowo zawierane umowy winny by¢ zawierane z danymi, o ktérych mowa
w8§6iws§7.

§ 17. Zasady okreslone niniejszg uchwatg stosuje sie do rozliczen podatku VAT
poczgwszy od 1 stycznia 2017 r.

§ 18. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik

do uchwaty Nr 283/16

Zarzadu Powiatu Stubickiego

z dnia 30 grudnia 2016 .

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Stubickiego

Nazwa
Lp. Nazwa petna i adres jednostki skrécona
jednostki

1 Powiatowy Osrodek Wsparcia w Rzepinie POW
ul. Wojska Polskiego 30, 69-110 Rzepin

5 Placoéwka Opiekuniczo - Wychowawcza ,Nasza Chata” NC
w Cybince ul. Lwowska 7, 69-108 Cybinka

3 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach PCPR
ul. Sienkiewicza 28, 69-100 Stubice

4 Zarzad Drég Powiatowych w Stubicach 7DP
Swiecko 37, budynek nr 5, 69-100 Stubice

5 Zespot Szkét Technicznych w Stubicach 7ST
Al. Niepodlegtosci 13, 69-100 Stubice

6 Zespot Szkoét Ekonomiczno - Rolniczych w Stubicach 7SER
Al. Niepodlegtosci 23 69-100 Stubice

- Zespot Szkot Ekonomicznych w Os$nie Lubuskim 7SE
ul. Rzepinska 8, 69-220 O$no Lubuskie

8 Zespot Szkot Licealnych w Stubicach 7sL
ul. Bohateréw Warszawy 3, 69-100 Stubice

9 Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy w Stubicach SOSW
Al. Niepodlegtosci 23, 69-100 Stubice

10 Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Stubicach PPP

ul. Sienkiewicza 28, 69-100 Stubice




