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Starosta Stubicki
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - naczelnika Wydziatu Oswiaty
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20

1. Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

1)

2)
3)

4)

Nadzorowanie realizacji zadan w zakresie szkét i placowek o$wiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Stubicki, okresionych m.in. w ustawie o systemie oéwiaty i ustawie
- Karta Nauczyciela, w szczegoéinosci dotyczacych:

a) obstugi finansowo - ksiegowe;j,

b) prowadzenia spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidowaniem i przeksztatcaniem
jednostek oswiatowych,

c) opracowywania projektu planu sieci publicznych szkét i placowek,

d) analizowania i opiniowania arkuszy organizacyjnych szkét i placowek,

e) prowadzenia ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, spraw dotyczgacych wpisu,
odmowy wpisu i wykreslenia z ewidencji oraz planowania dotacji dla szkét
niepublicznych o uprawnieniach szkoét publicznych,

f) prowadzenia spraw zwigzanych z awansem zawodowym i doksztatcaniem nauczycieli,

@) prowadzenia spraw zwigzanych z organizowaniem konkurséw na stanowiska
dyrektorow szkét i placdwek oraz powierzaniem tych stanowisk,

h) prowadzenia spraw kadrowych dyrektoréw szkot i placowek,

i) udzielania pomocy merytorycznej dyrektorom szkét i placowek w zakresie spraw
organizacyjnych i pracowniczych,

j) prowadzenia spraw w zakresie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka oraz
organizowania ksztaicenia specjalnego,

k) wydawania skierowan do Specjalnego Oérodka Szkolno - Wychowawczego w Stubicach
oraz Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Stubicach,

I) kierowania uczniéw do mtodziezowych osrodkéw wychowawczych oraz miodziezowych
osrodkéw socjoterapii,

m) sporzadzania sprawozdan, analiz i informacji wymaganych przepisami prawa
oraz na potrzeby Starosty, Zarzadu i Rady Powiatu,

n) gromadzenia i wprowadzania danych do Systemu informacji O$wiatowej,

0) wspotpracy z Lubuskim Kuratorem Oswiaty w Gorzowie Wikp.

Wspolpraca z dyrektorami powiatowych jednostek os$wiatowych w zakresie planowania
budzetu oraz nadzoru nad wykonaniem planéw finansowych.

Przeglad i dekretacja wptywajacych do Wydziatu spraw i udzielanie podieglym pracownikom
wskazowek co do sposobu ich zatatwiania.

Przygotowywanie projekiéw uchwal organdw powiatu w sprawach dotyczacych oswiaty
oraz projektow zarzadzen wewnetrznych Starosty w zakresie zadan Wydziatu.

2. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

co najmniej 5-letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

dobra znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu ustawy o systemie oswiaty, Karta
Nauczyciela, o samorzgdzie powiatowym, o finansach publicznych, Kodeks pracy
wraz z przepisami wykonawczymi, Kodeks postepowania administracyjnego, Prawo
zamoéwien publicznych,

biegta umiejetnos¢ obsiugi komputera, dobra znajomos$¢ pakietu biurowego, np. MS
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3. Wymagania dodatkowe (pozadane):

1) doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym w szkole lub placéwee
osSwiatowe;j,

2) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na stanowisku, potwierdzone odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami itp.,

3) znajomosé j. niemieckiego fub j. angielskiego w stopniu komunikatywnym.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - peiny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy,

4) w przypadku 0séb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym umowa
0 prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy, a pracownik zostanie
skierowany do odbycia stuzby przygotowawcze;.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W maju 2016 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Stubicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, wynidst 7,23 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o zloZzenie nastepujacych dokumentéw:

- list motywacyjny i zyciorys (opatrzone wiasnorecznym podpisem),

- kopia dowodu osobistego,

- kopia dyplomu ukonczenia studiéw,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (ukoniczone kursy, szkolenia,
certyfikaty umiejetnosci),

- oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych, braku prawomocnego skazania
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego fub umysine
przestepstwo skarbowe, oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zloZzone wyg wzoru jak na formularzu stanowigcym zafacznik do niniejszego ogtoszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Komplet dokumentow w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
Naczelnika Wydziatu Oswiaty” nalezy sklada¢ w terminie do 4 lipca 2016 r. - w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta
(na parterze) lub za posrednictwem poczty (decyduje data wplywu przesylki do Starostwa).

Dokumenty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www. bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez stroneg internetowa powiatu: www.powiatslubicki.pl).
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OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze -

naczelnika Wydzialu Oswiaty w Starostwie Powiatowym w Stubicach
przy ul. Pitsudskiego 20

1)

2)

oswiadczam, co nastepuije:

mam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych,

nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub  umysine
przestepstwo skarbowe,

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity - Dz. U. 22014 r., poz. 1202 z pézn. zm.).

miejscowosé, data podpis



