STAROSTWO POWIATOWE
w Slubicach
ul. Pitsudskiego 20
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Starosta Stubicki
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. promocji powiatu

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé

bedzie:

1. Przygotowywanie i opracowywanie materiatbw promujacych powiat, m.in.
na potrzeby wiasnych wydawnictw, do medibw oraz w celu zamieszczania
na stronie internetowej powiatu i tablicach informacyjnych w siedzibie Starostwa.

2. Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturainego i turystycznego powiatu
w kraju i za granica, w tym ich prezentacja na wystawach, targach itp.

3. Wspdiredagowanie strony internetowej powiatu w zakresie wykonywanych zadan.

4. Udziat w organizowaniu i wspolorganizowaniu przedsiewzieé o charakterze
powiatowym w zakresie kultury, sportu i turystyki oraz uroczystosci zwigzanych
z obchodami Swiat panstwowych.

5. Wspblpraca z mediami, w tym organizowanie konferencii prasowych
oraz przekazywanie informacji o dziafalno$ci powiatu i o najwazniejszych
wydarzeniach w powiecie.

6. Sporzadzanie dokumentacji fotograficznej dotyczacej najwazniejszych wydarzen
W powiecie.

7. Prowadzenie i archiwizowanie w wersji elektronicznej dokumentacji fotograficznej
i informacyjnej dotyczacej najwazniejszych wydarzen oraz inwestycji realizowanych
przez powiat.

8. Sporzadzanie  projektéw  dyplomow, listow gratulacyjnych,  wystapien
okolicznosciowych itp.

9. Inicjowanie dotyczacych promocji powiatu.

10. Realizacja nastepujacych zadan z zakresu spraw spotecznych:

1} prowadzenie postepowan w zakresie wydawania zezwolen
na sprowadzanie zwiok i szczatkéw z zagranicy w celu ich pochowania,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwolywaniem czionkow
oraz obstuga Powiatowe] Spotecznej Rady do Spraw Oséb Niepetnosprawnych,

3) wspdlpraca w zakresie realizowanych zadaht z jednostkami organizacyjnymi
powiatu, w szczegolnosci z Powiatowym Urzedem Pracy w Stubicach,
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach, Powiatowym Osrodkiem
Wsparcia w Rzepinie oraz Placowkg Opiekunczo - Wychowawczg ,Nasza
Chata” w Cybince.

2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,



5) wyksztalcenie wyzsze |l stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,
preferowany kierunek humanistyczny (filologia polska, dziennikarstwo, politologia),

6) prawo jazdy kategorii B,

7) komunikatywna znajomo$¢ jezyka niemieckiego i angielskiego w mowie i pismie,
potwierdzona odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami.

3. Wymagania dodatkowe (pozadane):

1) doSwiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji
rzadowej lub samorzadowej,

2) znajomos¢ przepisow ustawy o samorzadzie powiatowym,

3) ogdina wiedza o powiecie, jednostkach organizacyjnych, wspéipracy zagranicznej
powiatu, realizowanych w 2015 roku projektach,

4) biegta umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomos$é pakietu biurowego np. MS Office,

5) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnieri zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na stanowisku, potwierdzone odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy,

4) w przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowa o prace-zostanie zawarta na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesiecy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W listopadzie 2015 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepethosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej | spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wyniost 10,2 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ztoZenie nastepujacych dokumentow:

- list motywacyijny i zyciorys (opatrzone wtasnorecznym podpisem),

- kopia dowodu osobistego,

- kopia prawa jazdy,

- kopia dyplomu ukonczenia studiéw,

- dokumenty potwierdzajace znajomosé jezyka niemieckiego i angielskiego,

- dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku
urzedniczym w administracji rzadowej lub samorzadowej - jezeli dotyczy,

- dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje (ukoriczone kursy, szkolenia,
certyfikaty umiejetnosci) - jezeli dotyczy,

- oswiadczenie o korzystaniu z peilni praw publicznych, braku prawomocnego
skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe, oraz o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych - zlozone wg wzoru jak na formularzu
stanowigcym zalgcznik do niniejszego ogloszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez
pracodawce na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.



Komplet dokumentow w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
ds. promocji powiatu” nalezy skladaé w terminie do 15 grudnia 2015 r. - w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi
Interesanta (na parterze) lub za posrednictwem poczty (decyduje data wplywu przesyiki
do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej
w budynku Starostwa oraz w Biuletynie Informagiji Publicznej powiatu dostepnym pod
adresem: www. bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowg powiatu:
www.powiatslubicki.pl).




OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 - ds. promocji powiatu

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam peing zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z peini praw
publicznych,

2) nie bylam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu =za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

3) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych (tekst
jednolity - Dz. U. z 2014 r, poz. 1182 z poézn. zm.) oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity - Dz. U.
z 2014 r., poz. 1202).

miejscowosc, data podpis



