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Starosta Stubicki
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. ksieggowych

- Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

. Prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu zgodnie z obowiazujacymi przepisami
(ksiggowanie dokumentow ksiegowych ,organu®).

Dekretacja wyciggéw bankowych.

Przekazywanie srodkow na wydatki jednostkom organizacyjnym powiatu.

Weryfikacia pod wzgledem poprawnosci ztozonych obowigzujgcych sprawozdan
jednostkowych budzetowych i finansowych, korygowanie nieprawidtowosci przed
wigczeniem zawartych w nich danych do sprawozdarn facznych lub zbiorczych.
Ksiggowanie sprawozdar jednostkowych Rb-27S i Rb-28S.

Realizacja finansowa porozumien i uméw o dotacje zawartych z jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz z podmiotami zaliczanymi i niezaliczanymi do sektora finanséw
publicznych, a takze ich rozliczanie.

Ksiegowanie dokumentéw w zakresie operacji gospodarczych realizowanych ze $rodkow
pomocowych (lub przy wspoludziale srodkow z funduszy UE).

Dokonywanie rozliczen z otrzymanych $rodkéw pomocowych i sprawozdan
obowigzujgcych w tym zakresie.

Wspoldziatanie z bankiem w zakresie bankowej obstugi budzetu powiatu,
tj. prawidtowos$ci operacji bankowych.

Wprowadzanie planu dochoddw i wydatkow oraz jego zmian w programie ksiegowym.
Prowadzenie spraw dotyczacych rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku
od towaréw i ustug VAT.

Rozliczanie oraz analiza naleznosci i zobowigzan z tytutu dzierzawy obwodow fowieckich.
Sporzadzanie i przekazywanie przelewow droga teletransmisji z bankiem — obstuga
programu MiniBanku w zakresie operacji gospodarczych (dla wszystkich rejestrow).
Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej wptat wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw zawartych z wykonawcami, sum na zlecenie, optat ewidencyjnych
oraz prowadzenie rozliczen w tym zakresie.

Sporzadzenie obowigzujacych sprawozdan budzetowych i finansowych (zbiorczych
i facznych) oraz bilansu z wykonania budzetu i skonsolidowanego bilansu jednostki
samorzadu terytorialnego.

2. Wymagania niezhedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pemni praw publicznych,
3) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznege lub umysine przestepstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia, /?



o) spetnienie jednego z ponizszych warunkéow:

a) ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukoniczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do usiugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzagdowej
lub samorzadowej,

2) dobra znajomos$¢ przepiséw: ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,

3) dobra znajomo$¢ obstugi programéw BeSTi@, Qwant, Qwark, Ptatnik, Excell, Vulkan,

4) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych z zadaniami realizowanymi
na stanowisku, potwierdzone odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) migjsce pracy — Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3) 8-godzinny dzien pracy,

4) w przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie diuzszy niz 6 miesiecy,
a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

W czerwcu 2015 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wyniost 6,74 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie nastepujacych dokumentéw:

- list motywacyijny i zyciorys (opatrzone wiasnorecznym podpisem),

- kopia dowodu osobistego,

- kopia dyplomu ukonczenia studiéw lub kopia $wiadectwa ukonczenia szkoty,

- dokument potwierdzajacy co najmniej trzyletnig lub szescioletnig praktyke w ksiegowosci
(patrz ust. 2 pkt 5 a i b - jezeli dotyczy),

- dokument potwierdzajagcy posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na
podstawie odrebnych przepisow (patrz ust. 2 pkt 5 ¢ - jezeli dotyczy),

- certyfikat ksiggowego uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow (patrz ust. 2 pkt 5 d - jezeli
dotyczy),

- kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, )

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje (ukonczone kursy, W
szkolenia, certyfikaty umiejetno$ci),



- o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, braku prawomocnego skazania
wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
ziozone wg wzoru jak na formularzu stanowigcym zalgcznik do niniejszego
ogloszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Kamego oraz skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
ds. ksiggowych” nalezy sktada¢ w terminie do 15 lipca 2015 r. - w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stubicach przy ul. Pilsudskiego 20 w Biurze Obstugi interesanta
{na parterze) lub za po$rednictwem poczty (decyduje data wpltywu przesytki do Starostwa).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej
w budynku Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostgpnym pod
adresem: www. bip.powiatsiubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowg powiatu:
www.powiatsiubicki.pl).
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OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 - ds. ksiegowych

o$wiadczam, co nastepuje:

1) mam peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw
publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

3) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U.
z 2014 r., poz. 1182 z pdézn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz. 1202).

miejscowos¢, data podpis



