STAROSTWO POWIATOWE

w Stubicach
ul. F’i’zsuéskiegp 20
OR 210,318 Siubice data: 2015-04-21

Starosta Stubicki
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20
- ds. ewidencji gruntéow

1. Do gtéwnych obowiazkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé bedzie:

1) wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntéw budynkéw, w tym rejestru cen
I wartosci nieruchomosci,

2) przygotowywanie projektow decyzji administracyinych z zakresu ewidencji gruntow
i budynkdéw oraz geodezyjnej klasyfikacji gruntow,

3) wystepowanie z Zgdaniem dostarczenia dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych
celem aktualizacji operatu ewidencyjnego,

4) sporzadzanie zawiadomien o zmianach danych ewidencyjnych i przesytanie ich wiasciwym
organom, osobom i instytucjom,

5) udzielanie informacji odnosnie wyjasnier: zapiséw i wprowadzonych zmian w ewidencji,

6) sporzgdzanie wypisow i wyrysow z ewidenciji gruntéw i budynkéw,

7) nadawanie przediozonym materialom cech dokumentu upowazniajgcego do dokonania
wpisu w ksigdze wieczystej,

8) wspdidziatanie przy udostepnianiu danych z ewidencji dla stron — przygotowywanie kopii
dokumentdw,

9) naliczanie opiat z tytutu udostepnienia informacji z ewidencji gruntéw i budynkéw,

10) sporzadzanie zestawieri zbiorczych objetych ewidencja,

11) przygotowywanie sprawozdawczosci w zakresie dziatania Wydziatu.

2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa poiskiego,

2) peina zdolno$é do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

4) nieposziakowana opinia,

5) wyksztafcenie wyzsze | lub [l stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,

3. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji rzadowej
lub samorzgdowej,

2) znajomosc przepiséw z zakresu geodezji i kartografii oraz gospodarki nieruchomosciami,

3) znajomoéé systemu elektronicznego obiegu dokumentéow - PROTON

4} dobra znajomo$¢ obstugi programéw EWOPIS, EWMAPA

5) biegta umiejetnoéé obstugi komputera, dobra znajomo$é pakietu biurowego, np. MS
OFFICE.

6) dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwiazanych z zadaniami realizowanymi
na stanowisku, potwierdzone odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Stubicach,

2) wymiar czasu pracy - petny etat,

3) 8-godzinny dzieni pracy,

4) w przypadku 0séb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym umowa
O pracg zostanie zawarta na czas okreslony_ nie diuzszy niz 6 miesiecy, a pracownik
zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej.



5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepethosprawnych:

W marcu 2015 r. wskaznik zatrudnienia osdéb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniy przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniést 6,98 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie nastepujacych dokumentéw:

- list motywacyjny i zyciorys (opatrzone wiasnorecznym podpisem),

- kopia dowodu osobistego,

- kopia dyplomu ukonczenia studidw,

- kopie dokumentow potwierdzajacych doéwiadczenie zawodowe,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych dodatkowe kwalifilkacje (ukonczone kursy, szkolenia,
certyfikaty umiejetnosci),

- oSwiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych, braku prawomocnego skazania
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia pubiicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zlozone wg wzoru jak na formularzy stanowigcym zalgcznik do niniejszego

ogloszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Refestru Karnego oraz Skierowany zostanie przez pracodawce
na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Komplet dokumentéw w zamkniete] kopercie z dopiskiem »Nabér na stanowisko
ds. ewidencji gruntéw” nalezy sktada¢ w terminie do 4 maja 2015 r. - w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta (na parterze)
lub za pos$rednictwem poczty (decyduje data wplywu przesyiki do Starostwa).

Dokumenty ziozone po terminie nie beda rozpatrywane.

informacjia o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej
w budynku Starostwa oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej powiatu dostepnym pod adresem:
www. bip.powiatsiubicki.pl/ (lub poprzez strong internetowg powiatu: www.powiatslubicki.pl).

@50 M@w



OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 -

ds. ewidencji gruntéow

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam peing zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystam z peini
praw publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine
przestgpstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

3} wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb. niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.)
oraz ustawag z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz. 1202).

miejscowosgé, data podpis



