STAROQSTWO POWLOWE

. Pisudskiego 20
59-100 Shybics
OR.210.11.2015 data: 2015-04-13

Starosta Stubicki
ogtlasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pilsudskiego 20
- ds. obstugi zasobu

1. Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na ww. stanowisku nalezeé
bedzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszen prac geodezyjnych w systemie
informatycznym oraz przygotowywanie uzgodnien wykonania pracy geodezyjnej,
przygotowywanie materialtbw z zasobu geodezyjnego i kartograficznego
dla wykonawcow prac geodezyjnych oraz materiatbw dla zamawiajgcego
i opatrywanie ich stosownymi klauzulami,

przyjmowanie dokumentacji geodezyjnej do zasobu,

udzielanie informac;ji ustnych i pisemnych o posiadanym zasobie, sposobach jego
wykorzystania i udostepniania,

naliczanie optat z tytutu udostepnienia informacji z zasobu oraz koordynacji
dokumentacji projektowej, :

wstepna kontrola wptywajgcych do zasobu opracowan geodezyjnych
i kartograficznych pod wzgledem kompletnosci i jakosci,

prowadzenie monitoringu dotyczgcego termindw wykonania zgtaszanych prac
geodezyjnych,

przygotowywanie sprawozdawczosci w zakresie dziatania Wydziatu.

2. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze lub Srednie geodezyjne,

3. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku urzedniczym w administracji
rzadowej lub samorzadowej,

dobra znajomo$¢ przepiséw z zakresu geodezji i kartografii,

znajomos$¢ systemu elektronicznego obiegu dokumentéw - PROTON,

umiejetnosé obstugi programéw EWMAPA, OSRODEK,

uprawnienia zawodowe w geodezji z zakresu 1 i 2 o ktérych mowa w art. 43
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i programéw MS Office,

dodatkowe kwalifikacje w zakresie zagadnien zwigzanych 2z zadaniami
realizowanymi na stanowisku, potwierdzone odpowiednimi certyfikatami,

zaswiadczeniami.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) wymiar czasu pracy - petny etat,
2) 8-godzinny dzien pracy,



3) w przypadku osob podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym, umowa o prace zostanie zawarta na czas okresiony nie diuzszy niz
6 miesiecy, a pracownik zostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawcze;j.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W marcu 2015 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stubicach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wyniost 6,98 %.

6. Zainteresowane osoby prosimy o ziozenie listu motywacyjnego i zyciorysu
(opatrzonych wtasnorecznym podpisem) oraz nastepujacych dokumentéw:

- kopia dowodu osobistego,

- kopia dyplomu ukoriczenia szkoty,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych dos$wiadczenie zawodowe w pracy
na stanowisku urzedniczym w administracji rzgdowej lub samorzadowej (jezeli
dotyczy),

- kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (ukoriczone kursy,
szkolenia, certyfikaty umiejetnosci), w tym uprawnienia zawodowe w geodezji
z zakresu 1 2,

- os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, braku prawomocnego skazania
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe, oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych - zfozone wg wzoru Jjak na formularzu stanowigcym
zatgcznik do niniejszego ogloszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez
pracodawce na wstepne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy.

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
ds. obstugi zasobu” nalezy sktadaé w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stubicach
przy ul. Pitsudskiego 20 w Biurze Obstugi Interesanta (na parterze) w terminie
do 23 kwietnia 2015 r.

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej
w budynku Starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej powiatu dostepnym
pod adresem: www. bip.powiatslubicki.pl/ (lub poprzez strone internetowa powiatu:
www.powiatslubicki.pl).
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OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Stubicach przy ul. Pitsudskiego 20 -
ds. obstugi zasobu

oswiadczam, co nastepuje:

1) mam petng zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystam z petni
praw publicznych,

2) nie bytam/em skazanaly prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe,

3) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz.

1182) oraz ustawa Z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz.
1202).
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